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GOBIERND REGIONAL PUNO

Gereicio General Repeual

Resolucion Gerencial General Regional

Ne 24 & -2013-GGR-GR PUNO

00 sl s

PUNC,

EL GERENTE GENERAL REGIONAL pEL GOBIERNO REGIONAL PUNOD

Vistes, los  Informes N°  054-2013-GRP/GRPPAT/SGRDI.  Oficic  N* 326-2013-GR
OUNO/GRPPAT. Informe Legal N° 204-2013-GR  PUNO/ORAJ.  Informe N°  010-2013-GR
PUNQ/GRPPAT, sobre aPRCBADION DE DIRECTIVA REGIONAL MODIFICADA DE U™ LIZACION, CONTROL ¥
MANTENIMIENTD DE L0S VEHICULOS ¥ MAQUINARLA EN EL GOBIERNG REGIONAL PUND, y

CONSIDERANDO:

Que, conforme al contenide del informe N° 010-2013-GR PUNCG/GRPPAT se
tiene, que a opartir de la propuesta alcanzaca por la Oficina Regionai de
Administracion  se ha adecuado la Directiva Regional Utilizacion, Contrel y
Mantenimiento de los Vehiculos y Maquinaria en el Gobierno Regional Puno, de
conformidad a la estructura organizacional vigente:

Que. la Directiva Regicnal Utilizacién, Centrol y Mantenimiento de lcs
Vehiculos y Maguinaria en el Gobiernc Regicnal Puno tiene per objetivo garantizar la
eficacia y eficiencia del uso, control, mantenimiento, consumo de combustible y
lubricantes, que utilizan les vehiculos y maguinaria en el Gobierno Regional Punc; cen
la finalidad de precisar normas y procedimientos que se deben aplicar para el uso vy
control de los mismaos,

En el marco de das faculiades otorgadus por DIRECTIND REGHONAL A 06207 2-
GOBIERNG REGION AL PUNG, aprobuda por Resolucion £jecuiiva Regional N© {6-2012-PR-CR
PUNC:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA REGIONAL N° 10-2013-
GOBIERNO REGIONAL PuNO, UTiLizACION, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS
VEHICULOS Y MAQUINARIA EN EL GOBIERNO REGIONAL PUNO, que consta de diez
(10) Rubros y nueve (09) Anexos, contenidos en un (01) ejemplar de guince
(15) folios, que forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- La Subgerencia de Equipo Mecanico dara
cumplimiento a lo que dispone ia Direcfiva Regmnal aprobada, en el Rubro X
Vigencia y Distribucion, respecto a su d) u5iop /
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GOBIERNO REGIONAL PUNO

DIRECTIVA REGIONAL N° 10-2013-GOBIERNO REGIONAL PuNO

UTILIZACION CONTROL v MANTENIMIENTO pE LOS VEHICULOS v MAQUINARIA EN EL
GOBIERNO REGIONAL PUNO

. OBJETIVO _
Garantizar la eficacia y eficiencia del uso, control, mantenimiento, consumo de combustibles y
\ubricantes de los vehicuios y maguinaria del Gebierno Regional Puno

Il. FINALIDAD
Precisar normas y procedimientos que deben aplicarse para el uso y control de los vehicuios vy
maguinaria en el Gobiernc Regional Punc.

Ill. BASE LEGAL
» Ley Organica de Gobiernos Regionales N°® 27867 sus modificatorias y ampiiatorias Leyes N°
27902, 28013, 28926, 28961, 28968 y 29053.
+ Ley de Control Interno de 'a Entidades dei Estado N°® 28716
« Ley General de Transporte y Transito Terrestre N° 271 81.
s Decreto Supremo N° 058-2003-MTC que aprueba el Regiamento Nacicnal de Vehiculos.

« Normas Generaies de Control Interno aprcbadas por Resolucion de Contraloria N°® 320-2006-CG.
» Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones dei Sector Publico aprobada por
Decreto Legisiativo N° 276, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 005-90-PCM.

« Ordenanza Regional N° 008-2008 que aprueba el Reglamentc de& Organizacién y Funciones del

Goebierno Regional Puno

IV. ALCANCE
Lo normado por la presente directiva regicnal, es de aplicacion en todos los organos y unidades
crganicas y operativas del Pliego 458 Gobiernc Regional del Departamento de Puno.

V. DISPOSICIONES GENERALES
51 Los vehiculos, equipes y maquinara pesada o liviana seran conducidos por los choferes u
operadores designados por la Subgerencia de Equipc Mecanico.
52 Los vehiculos, equipos y maquinaria pesada deben ser utilizadcs para cubrir las necesidades
. del servicio institucionai. en actividades de caracter oficial.
e 53 Los vehiculos, equipos y maguinaria reguleren de autorizacion expresa de la Oficina Regional

de Administracien © de quien haga sus veces, para su utilizacién en dias no laborabies,
sabados, domingos y feriados.

Quedan exceptuados de esta disposicién:

a) Los vehiculos y maguinaria pesada que operan en los proyectos de inversidn, quienes se
supeditan a ias necesidades de |a ejecucion de dichos proyectos de inversion.

b} Las unidades asignadas a la Presidencia Regional, Gerencia General Regional y Consejo
Regional. conforme a la naturaleza de la funcion que desempefan sus autoridades.

El chofer u cperador responsable asignadc a un vehiculo, equipc © madquinaria pesada, tiene ia

responsabilidad de su buen uso, cuidado, seguridad vy conservacion del mismo; debiendo

reportar oportunamente las posibles fallas mecanicas o eléctricas que se presenten, para prever

su mantenimiento o reparacion,

Los choferes u operadcres, al términc de la jornada laboral © comision de servicio, deben

cumplir con guardar los vehiculos. equipos o maguinaria pesada en los ambientes dispuestos

por la Subgerencia de Equipo Mecanico. para su custodia correspondiente. En caso de

prestacion de servicios, la custedia de los vehiculos. equipes o maquinaria pesada, gueda a

carge de guien sclicitd el servicia.

56 Los vehiculos y magquinaria pesada deben llevar en lugar visible, ! logotipe de identificacion
institucional.  La liberacion de esta obligacidn sera dispuesta por escrito, por el titular de la
institucion.
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57 Para la implementacion de la presente directiva, entiendase para todos 108 efectos 1as
siguientes aefiniciones

VEHICULOS.- Medio de transporte que permite realizar iraslados de un lugar a otro, tanto de
personas como de cualquier otro tipo de carga.

M AQUINARIA PESADA.- Medio de transporte referido a \a magquina de construccién que puede
clasificarse en: maquinaria pesada -cargador frontal, tractor sobre orugas, volguetes.
motaniveladora, rodillos, excavadoras, etc.-, equipes pesados —planta chancadora y pianta
de asfalto-.

EQUIPOS LIVIANOS.- 50N maguinas lwianas de construccian —~compresoras, patilladoras,
trompos, mezcladoras, etc-.

OPERADDR DE MAQUINARIA PESADA Y EQUIPOS.- Personal asignado a una maquinaria pesada
y/o equipo de construccion

CHOFER - Personal asignado a un vehiculo, pajo inventario, a quien se le encomienda ia
canduccion, custodia y seguridad del vehiculo.

BITACORA.- Cuadernc en el aue se reportan 108 avances y resultados preliminares del
trabajo de la maquina, en eila se incluyen a detalie, entre otras cosas, las observaciones,
ideas, datos, avancesy obstaculos ocurridos en el desarrollo de las actividades.

Vi, DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1.

6.2.

De LA ADMINISTRACION

a) La Oficina de Bienes Regionales o quien haga sus veces, en coordinacion con fa
Subgerencia de Equipo Mecanico, debe actualizar el inventario del pool de vehiculos y de
maguinaria pesada existente en la institucion, a fin de tener un registro de informacién
patrimonial y conocer el estado operativo de 105 Mmismos.

£) La administracion de los vehiculos y de la maquinaria pesada de la Institucion, es de
responsabilidad de ia Subgerencia de Equipo Mecanico.

¢) La Subgerencia de Equipo Mecanico 0 quien haga sus veces, para el buen desempeno de
las funciones y responsabilidades de los choferes y operadores, debe cumplir con
proporcionar 1o siguiente:

« Inventario fisico individual del vehiculo o maquinaria pesada, el mismo que debe contar
con el visto bueno de la Oficina de Bienes Regionales (Anexos N° 072 y N* 07B])

« Catalogo del vehiculo 0 maquinaria pesada asignada.

= Bitacara.

» Parte Diario de Trabaic (maquinaria pesada)

« Manual de Normas de Transito.

» Asignacién de responsabilidades.

» Hoja de autorizacion de viaje o de trabaio.

s Inventario de herramientas y accesarios con que cuenta el vehiculo 0 maguinaria pesada.

d) La asignacion de 1as unidades méviles se efectuara al personal nombrado y contratado,
siempre que reunan 1038 requisitos para el cargo.

g) E! personal contratado debera reunir 108 siguientes requisitos:

» Experiencia laboral no menor de un (01) afio, en ei caso de choferes de vehiculos y en el
caso de operadores de maguinara pesada, No Menos de dos (02) afios.

» Capacitacion acreditada en el manejo de vehiculos o magquinaria pesada a ser asignada.

« Conocimientos basicos de mecanica y etectricidad.

« Encontrarse libre de recerd de Infracciones.

« No tener antecedentes administrativos, penales y judiciales, que impidan el real elercicio
de la funcion.

f) La Oficina Regional de Adminstracion, a traves de la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiiiares cada vez que se adquiera o incerpore un vehiculo. maauinaria pesada o equipo
de construceion de obra, al patrimonio institucional, efectuara el tramite para obtener la
placa de roagje y su inscripeion en el registro del patrimonio de! Gobierno Regional Punc

DE LA UTILIZACION

a) Para la salida de 108 yehiculos y maguinaria pesada en comision de servicio, se utilizara
el formato SOLICITUD DE MOVILIDAD (Anexo N° 01}, el cual debe encaontrarse numerado y
contar con las firmas de
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b)

Y

« Solicitante.

« Subgerente de Equipo Mecanico o quien haga sus veces.

« Visto Bueno del Jefe de la Oficina Regional de Administracion.

El requerimiento de vehiculos ¥ maquinaria pesada, debe ser presentado por el

responsable del proyecto ylo contratista de servicios, autorizado por la Subgerencia de

Equipo Mecanico, quien es responsable de reportar pericdicamente la informacion a la

Oficina Regional de Administracion.

Los choferes y operadcres de vehiculcs y maquinaria pesada, al momento de efectuar su

salida de la Institucion, deben cumplir con presentar en el Area de Segurnidad ©

Guardiania, la solicitud de movilidad y hoja ce viaje debidamente autorizadas

{ os choferes y operadores deberan portar obligatoriamente:

+ Documento Nacional de Identidad — DNI.

o Fotocheck institucional

« Tarjeta de Propiedad de ia unidad movil.

e Licencia de Conducir original y en estado de vigencia, con |a categoria
correspondiente.

« Bitacora.

¢ SOAT actualizado

El chofer al iniciar y finalizar su labor, debe revisar los niveles de agua, gasolina o

petroleo, aceite, liquido de frenos, sistemas de direccion y frenos, presion de 1as llantas,

existencia de herramientas necesarias, elc, aspectos que deben ser reportades en la
bitacora correspondiente.

Si en la utilizacion del vehicuio o maguinaria pesada, el chofer u operador detectara

alguna falla mecanica de gravedad, debera reportar por escrito y manera inmediata a la

Subgerencia de Equipo Mecanico o guien haga sus veces, d fin de que se disponga su

revision por el mecanico de la institucien o de algun talier autorizado.

Si durante el desarrcllo de las comisiones de servicio, el vehiculo © maguinaria pesada,

registrara algun accidente. et chofer u operador esta obligado a.

. Efectuar la denuncia del hecho ante la autoridad policial,

« Someterse al dosaje etilicc y recabar fa copia certificada del parte policial.

« Comunicar las ocurrencias del suceso de inmediato via telefono, al jefe inmediato
superior y a la Subgerencia de Equipo Mecanico

« Por ningun motivo, debera efectuar de manera personal las reparaciones del vehiculo
o maquinaria pesada siniestrada, en tanto no se hayan determinado  las
responsabiiidades. por el ¢rgano competente

SERVICIO NO EXCLUSIVO.

« En la Sede Regional la Subgerencia de Equipo Mecanico, es responsable del
procedimiento del servicio no exclusivo de ios vehiculos, de los equipos y de la
maquinaria pesada, de acuerdo a la disponibilidad de ios mismaos; debiendo para ello,
cumplir estrictamente con lc normado en el documento denominado RELACION DE
SERVICIOS NO ExcLusivos. En las demas dependencias, se debera cumplir de manera
analoga.

e La utlizacion de maguinaria y vehicules a cargo de ios Proyectcs de Inversion, cuya

ejecucion sea por Ia modalidad de administracion directa, sera debidamente
valorizada por la Subgerencia de Equipo Mecanico, segun las horas maguina
utiizadas. Esta valorizacion sera presentada a [a Gerencia Regional de
Infraestructura y demas Gerencias Regionales involucradas en la utilizacion, asi como
al Organo de Supervision, para su conformidad y visto bueno respectivo, deblendo
luego ser remitda a la Oficina Regional de Administracion, quien dispondra su
afectacion presupuestal y pago respectivo, Jtilizando para eilo, el formato ORDEN DE
REGISTRO ¥ AFECTACION (Anexo N° 08).

+ De manera periddica y permanente, la Subgerencia de Equipo Mecanice o quien haga
sus veces, debe realizar la actualizacion del costo de horas maquina y la inclusion de
0s nuevos servicios, de ser el caso.

Los vehiculos y maguinaria pesada en gjecucion de proyectos por administracion directa,

deberan contar con:
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e Los costos que demande 'a Jtlizacién de los vehiculos yic maquinaria pesada
requerida en la ejecucion de proyectos por administracién directa, deberan estar
debidamente contenidos y apropados en los expedientes t&cnicos.

¢ Los implementos de seguridad —guantes, overoles, chalecos de identificacion, castos,
zapatos y lentes de seguridad- del chofer u operador, se encueniran a cargo de la
Subgerencia de Equipo Mecanico. Si la unidad movil no contara con equipos de
seguridad -triangules, cones. extintor y botiguln de primeros auxilios-, la Subgerencia
de Equipo Mecanico esta obligada a dotar dichos equipos

6.3. DeL CONTROL
a) La bitacora, el parié diario de trabajo, la solicitud de movilidad y ! reporte de la utilizacion
vehicular, constituyen instrumentcs de conirol de usc permanente por parte de la
Subgerencia de Eguipo Mecanico o quien haga sus veces.
by La Subgerencia de Equipo Meganico permanentemente debe verificar la utilizacion del
combustible, contrastando 2 informacién contenida en la solicituc de la moviidad.
pitacora y el regorte diario de 1as comisiones autcrizadas.
¢y La Subgerencia de Equipo Mecanico o guien haga sus veces, debera verificar el cambic
de los repuestos gue sSe produzcan en 1as unidades moviles, equipos O maguinaria
pesada, supervisando el retorno de los repuestos usados y suU ingreso a la Oficina de
Bienes Patrimoniales, debiendo establecer registros de control documentado.
¢) Los operadores en cumplimiento de sus responsabilidades, ademas de utilizar la bitacora,
deberan emplear ei formato PARTE Diari0 DE TRABAJO (anexo N 03], el cual debe contar
con ia numeracion impresa, con el objeto de contapilizar ias horas gel servicio prestado
en la ejecucion de Ias obras
e} Los Partes Diarios dé Trabajo, seran entregados @ la Subgerencia de Equipo Mecanico, 0
a guien haga sus veces, en donde se efectuara el cruce de informacidn, con la bitacora,
para ei control respeciive. El plazc de fa entrega del Parte Diaric de Trabajo, sera
determinadce por la Subgerencia de Equipo Mecanico, atendiendo a la ubicacion fisica de
la maquinaria pesada en obra, periodo gue no depe sobrepasar los treinta (30) dias
calendario.
fy  Los funcionarios y trabajadores del Goblernc Regionai Punc, no podran tener asignado
ninguna unidad mevil a tiempo completo; a excepcion de la Presidencia Regional y 13
Gerencia General Regional
g) E! requerimiento de combustible para los vehiculos y maguinaria pesada se efectuara a
través del formato PEDIDO DE COMBUSTIBLE (Anexo N° 05}
hy E! traslado de combustible con destinc a los Almacenes de! lugar de la obra y/o del
trabajo, es responsabilidad de! Jefe del Almacén Central, guien debera implementar
mecanismos de control para asegurar el trasiado de combustible y reportar de manera
mensual a la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.
) Los Almaceneros son responsables del ceontroi de combustibles bajo su custodia, para fo]
, cual procederan a implemeniar regisiros documentados de las entradas y salidas de
i combustible debiendo realizar conciliaciones mensuales, con presencia del responsable
del Almacén Central

RESPONSABILIDADES pE LA QFICINA DE EQUIPO MECANICO.
7.1 DE LAS RESPONSABILIDADES
a. Propercionar a los ¢hoferes y operadores las bitacoras correspondientes, con ! objeto de
gue cumplan con registrar las ocurrencias en la utilizacion de la unidad movil ©
maguinaria pesada, consumo de combustible, kitometraje y otra infermacion relevante y
necesaria.  Adicionalmente, de manera semanal  los operadores deben cumplir con
presentar (0s partes diarios de trabajo. refrendados por los cperadores los Residentes de
Obra y/o Ccniratista. con indicacien de las horas trabajadas, labor realizada vy
valorizacien respectiva
by Cumplir con elatorar et DECALOGO DEL CHOFER/OQPERADOR QUE debera ser publicado en
lugar visible y distriouido @ los choferes y operaceres para Su conocimento y
cumplimiento.
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c)

d)

hy

Organizar ¥ actualizar permanentemente un banco de informacion gue contenga el
historia! de cada vehiculo © magquinaria pesada del Gobierno Regional Puno

En el mes de Noviembre de cada afo, debera disponer una evaluacion del estado
situacional de los vehiculos o maguinaria pesada, para formular e! programa arual de
mantenimiento y reparaciones

Gestionar ante la Oficina Regional de Administracion, o quien haga sus veces. 1a
adquisicion de las Polizas de Seguro que sean necesarias para la operatividad y
circulacion de los vehiculos

Reportar periodicamente el record de infracciones de wransito de ios choferes a su cargo,
asi como la existencia de multas por infracciones de transito que se encuentren
pendientes de pago, para adoptar las acciones correctivas que sean necesarias.

Reportar mensualmente a la Oficina Reagional de Administracion ¢ a guien haga sus
veces el informe sobre el control y utilizacion de 10s vehiculos y maquinaria pesada,
utiizando el formate REPORTE SOBRE LA UTILIZACION DE LOS VEHICULOS ¥ MAQUINARIA
PEsADA (Anexa N° 04)

Cumplir con registrar diariamente en el formato REPORTE DIARIO DE AUTORIZACION DE
COMISIONES DE SERVICIO (AnEx© N° 02}, I2s comisiones autorizadas que se lieven a cabo,
con el objeto de controlar el uso que se le vieng dando a la unidad movil; informacion que
servira de base para ia revision de las hitaccras,

Debera registrar y evaiuar mensualmente, el rendimiento de kmigalon que reperta cada
unidad maovil, equipo © maguinaria pesada, con el objeto de elaborar © actualizar el
cuadro de rendimiento de [2s diferentes unidades moviles, equipos y maguinana pesada.

Anua'mente, coordinara |a realizacion de una evaluacion medica y psicologica para los
choferes y operadores de magquinaria. con el cbjeto de garantizar el cumplimiento de las
responsabiidades asignadas

VIIL RESPONSABILIDADES ¥ PROHIBICIONES DEL CHOFER u OPERADOR.

8.1

8.2

RESPONSABILIDADES.

a) Las infracciones de transito que cometan l0s choferes u operadores seran asumidas
por ellcs Mismaos, debiendo cumplir con entregar 2 la QOficina de Equipo Mecanico, el
comprobante de pago respective.

by Lacustedia de las herramientas y/0 aCcesornaos del vehiculo 0 maquinaria pesada es
de responsabilidad del chofer u cperador; en caso de pérdida, debera reportar a la
Subgerencia de Equipo Mecanicc 0 8 quien haga sus veces.

¢y Elchoferu operador asumira ia responsabilidad cwil y/o penal que pudiera derivarse
de los danos y perjuicios que ocasione con el vehiculo 0 magquinaria pesada bajo su
responsabilidad, en  Caso de negligencia, sin perjuicio de las sanciones
administrativas a que hubiere lugar.

gy Cuandc per una causd justificada, se produzca la separacion del chofer u operador,
este debera efectuar la entrega del vehiculo o maguinaria pesada, conforme el
inventario recibido, dejando constancia del mismo con la firma en el acta de entrega
de carge

e} El chofer u operador tiene ia obligacicn de conocer y cumplir los instructivos del
catalogo del vehiculo © maquinaria pesada asignados bajo su responsabilicad.

fy  Cumplir las normas de transito vial.

g}y Cumplir permanentemente el Decalcgo del chofer u operador.

PROHIBICIONES

a) Queda serminantemente prohibido gue el chofer u operador, conduzca vehiculos,
equipos 0 maquinaria pesada, en estado etilico; tampoco podran usarlos con fines
particulares o de lucre y $in \a autonizacion debida.

b) Los choferesu operadores no podran desplazarse sin contar con la heja de viaje y/o
solicitudes de comision de servicios, previamente autorizadas por la Subgerencia de
Equipo Mecanice o por las instancias autorizadas.

c) Los choferes u operadores  por ningn  motivo. abandonaran al personal
comisionado; en caso de observarse situaciones irregulares, estas deben ser
informadas a la Subgerencia de EqUIpo Mecanico, en forma inmediata.
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Xl

d) Los choferes u cperadores por ningun motive, trasladaran perscnal que no se
encuentre comprendido en la comision de servicio autorizada.

DISPOSICIONES FINALES

g1 Ei personal solicitante de |a comision de servicio, esta obligado a indicar con exactitud 1os
jugares de destino, a fin de optimizar la utifizacion de combustible.

9.2 Elincumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva, dara lugar a la determinacion de
responsabilidades a los funcionarios y/o servideres involucrados, segun corresponda

¢ 3 Elcumplimento de lo dispuesto en la presente directiva, es de responsabilidad en la Sede
Regional, de la Oficina Regicnal de Administracion y de la Subgerencia de Equipo Mecanico,
y, en los demas organcs dependientes del Gobierna Regicnal Puno, de guienes hagan sus
VECES.

VIGENCIA ¥ DISTRIBUCION

La presente Directiva Regional. entrara en vigencia a parur del dia siguiente de la fecha de su
aprobacion mediante acto resclutivo, y sera distripuida por la Subgerencia de Equipo Mecanico 2
todos y cada unc de los choferes y operadores de unidades moviles. equipos y maguinaria
pesada para su conocimiento y aplicacion.

Asimismo, la Oficina de Equipo Mecanico, tramitara su publicacion en la pagina web del Gebierno
Regional Puno, con el opjeto de garantizar su conocimiento y aplicacion en todas las unidades
organicas del Pliego Regional

ANEXOS

ANEXC N°01.  SOLICITUD DE MOVILIDAD

ANEXO N° 02 REPORTE DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIO,

ANEXO N° 03 PARTE DIARIC DE TRABAJO

ANEXO N° 04 REPORTE SOBRE LA UTILIZACION DE LOS VEHICULOS ¥ MAQUINARIA PESADA.
ANEXO N° 05 PeDipDo DE COMBUSTIBLE

ANEXO N° 08:  LiQUIDACION DEL SERVICIO

ANEXO N° O7A: INVENTARIO FiSICO INDIVIDUAL DE MAQUINARIA PESADA

ANEXO N° 07B° INVENTARIO FISICO INDIVIDUAL DEL VEHICULO

ANEXO N° 08. ORDEN DE REGISTRO ¥ AFECTACION.

PUND, JUuNig 2013



ANEXO N2 01

ANEXO N2 01
SOLICITUD DE MOVILIDAD

ORGANOQ/UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE:

FECHA:

OBJETO DE LA COMISION:

DESTINO:
DURACION: Del: Al:
HORA: Salida: Retorno:

PERSONAL COMISIONADO:
1, .
2. 3.
3

MOVILIDAD/PLACA:

CHOFER/OPERADOR:

KILOMETRAJE INICIAL: KILOMETRAJE RECORRIDO:

OBSERVACIONES:

A FIRMA FIRMA VeB¢
B ey SOLICITANTE EQUIPO MEANICO ORA

Nota: Se debe consignar la informacion en letra imprenta debiendo indicar todos los datos solicitados,
caso contrario el presente formulario no sea valido

. ::\\







PARTE DIARIO DE TRABAJO

ANEXO N2 03

N
FECHA| |
NOMBRE DE CONDUCTOR:
MAQUINARIA:
DESTINO: |
COMIENZO | TERMINO | KMS HORAS
HOROMETRO l l
CONSUMO CANTIDAD RECEPCIONADA CANTIDAD UTILIZADA
Gasolina Gls.
Petroleo Gls.
A. de Motor Gls.
__|A.de Transmision Gls.
A-hidraulico Gls.
HORAS DE LABOR
et MANANA TARDE
TOTAL DE HORAS W
ENTRADA | SALIDA | HORAS W | ENTRADA | SALIDA HORAS W TAL DE HORA

i l l

|

_ABOR DESARROLLADA (DIARIA)

OBSERVACIONES DEL OPERADOR

FIRMA DEL OPERADOR

:
:

CONFORMIDAD

(Responsable de Obra/Actividad)

Ve Be
Jefe de OEM
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T PEDIDO DE COMBUSTIBLE N2 \ j

[FECHA: 1

| DEPENDECIA SOLICITANTE:

ANEXO N2 05

]
UNIDAD MOVIL: J FLACA:
ENTREGAR AL: GRIFO:

1. CONDUCTDR

.

|
2. ALMACENERO 1
| |
IPROVECTO: |

O/C N2

\
il

i COMBUSTIBLE CANTIDAD | MEDIDA

TOTAL

GASDLINA DE 84 OCT.

|GASOLINA DE 90 OCT.

1]

el
|GASOLINA DE 95 OCT.

—
! PETROLEO B-5

|

|CANTIDAD EN LETRAS:

SOLICITANTE RECIBI CONFORME

JEFE DE EQUIPO MECANICO RESPONSABLE DEL AREA DE ALMACEN

|*) La presente sohatud debe contar con et refrendo def Jefe iInmediate, que autariza la salicitud de mewihidad
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ENTIDAD
QPERADOR RESPONSABLE

INVENTARID FISICO INDIVIDUAL
MAQUINARA PESADA / LIVIANA

GOBIERND REGIONAL PUNG

ANEXO NE O7A

COD. PATRIMONIAL [ I

UNIDAD MOVIL

N¢ OF REGISTRO

MARCA COLOR TIPD OE COMBUSTIBLE :

MODELO NE QE MDTOR . TRANSMISION

aNO Ne CHASIS UBICATION

£5TADO SITUACICNAL CILINDROS

r DESCRIPCION l CANT. ‘ EST. L OBSERVALION DESCRIPCION CANT. l EsT., | OBSERVACION
[ 1. SISTEMA DEMOTOR | 6. SISTEMA DE DIRECCION

ESTRUCTURA DEL MOTOR

l

VOLANTE (TIMON}

|

MOTOR

[CIUNDROS GE DIRECCION HIDRAULIC

BOMBA OF INYECCION

'1
]

TUBC COMPRESOR

BARRA DE DIRECCION
CAJA DE DIRECCION

TAPA DE ACEITE

7. 5ISTEM A DE SUSPENSION

TANQUE DE COMBUSTIBLE Y TARA

PEDAL DEL ACELERADOR

AERRRRRNE

BARRA ESTABILIZADORA

E

RUEDAS DELANTERAS

COLECTOR DF POLVO

[RUEDAS POSTERIORES

TURO DE ESCAPE

l
x

CADENA DRUGA

|
l

SERRRERER

r

8. ACCESCRIOS

2. SISTEMA DE REFRIGERACION

{RADIADDR ¥ TAPA

|
[caBinA DE QPERACION

[MANGUERAS DE AGUA

[PUERTA DERECHA IZOQUIERA

—
IVENTILADOR

ESPEJO RETROVISOR

BUMBA DE AGUA

LUNAS DE PUERTAS

TENFRIADOR DE ACEITE

3. SISTEMA DE FRENGCS

PARABRISAS DELANTERC ¥ POSTEROF

CONTROLES E INSTRUMENTOS

(PEDAL DF FREND

I

TABLIRD DE MANDO

[FRENDS AUNILIARES

[FREND DE ESTACIONAMIENTG

LLAVE DE CONTACTO
ASIENTO ¥ CINTURON DE SEGURIDAD

[ZAPATAS ¥ TAMBORES

|
—
|

TANGUE HIDRAULICO

(| 1 L 1 & 1 4+

E 4. SISTEMA ELECTRICO | [CUCHARON ¥ DIENTES
BATERIAS ] L LAMPON DOZER
[ALTERNADOR SOPORTE DE LAMFON

MOTOR DE ARRANQUE

TENSGOR ¥ SPROCKET

FARDS DELANTERGCS

RIPER ESCARIFICADOR

FARCDS POSTERIORES

CUCHILLA

CORTA CORRIENTE

|

[ToRtAMEZA

1 LJCES O PELIGRE

T

5. SISTEMA DE TRANSMISION

- |C&JA DE CAMBIOS

E

RODILLO
CiLNDRC DE GIRO DE TORNAMEZA

MANDOS FINALES

CIGNDRO DE ELEVACION
CILNDRO DE VOLTEC

DIFERENCIAL {CORONA)

[LNDRO DE LADEAMIENTG

CADFNA DE TANDEN

CIUNDRO DE LA ARTICULACION

CARDANY CRUCETA

CILINDRC DE INCLINACION

BOMBA HIDRAULICA

PINTURA EN GEMERAL

EJF DE RUEDAS DELANTERAS

JUEGD DE LLAVES

[JE C[ RUECAS POSTERICRES

-
-
-

LIBRETA DE CONTROL

TREN Dt RODAMIENTOS

TARJETA E PROPIEDAD

RUEDA GUIA

EJLS LATERALES DE TANDEN

EXTINTOR

EOTORE&, HIDRAULICOS

ECHA‘ Puno,

SEEE L*_
L Lﬂ_u,_,ugLﬁl_LL_ﬁ_Li_ i)

NOTACGONES,

¥
(L\
i
b

TEFE Ot EQUIPG MECANICO

OPERADOR RESPONSABLE



ANEXO N2 078

INVENTARIQ FISICO INDIVIDUAL
DEL VEHICULO

ENTIDAD :
CONDUCTOR RESPONSABLE

GOBIERNQ REGIONAL PUNG

mrdE

1

", 'T.Fﬂmc,m DE ARRANQUE

S

{MANGUERAS DE AGUA

LUZ DE SALON

COD. PATRIMONIAL I |
UNIDAD MOVIL CDLOR CILINDRDS :
RO DELD Ne DEMOTOR TIPD DE COMBUSTIBLE -
PLACA e DE SERIE o TRANSMISIDN o
MARCA: NE CHASIS UBICACION .
AN _ EsTADD o _ _
‘— DESCRIPCION | CANT. | EST. | OBSERVACION DESCRIPCION T cant. | EsT. OBSERVACION]
r 1. SISTEMA DE MOTOR ﬁ MUELLES POSTERICRES | i i |
[maoTer ‘ ! ‘@ENSON NEUMATICA | | |
BORBA DE INYECTHON | ! BARRA ESTABILIZADORA I | |
CARBURADOR | 1 } [LANTAS ! | 1
[TURO COMPRESOR ! ! | [LLANTAS DE REPUESTO [ i \
[TaPa DE ACETE I : ! B 3. CARROCERIA - |
"TANGLUE DE COMBUSTIBLE TAPA | ] | (CAPOT DEL MOTOR ‘1
[TaPA DF COMBUSTBLE ] ‘ ; B ARACHOGUES DELANTERDS i 0 :
[pURIFICATTOR DE AIRE { L [PARABRISAS DELANTERC ! ! ]
tﬁm DEL ACELERADOR | | | [PUERTAS 1 \ |
ITUBC DF ESCAPE 1 Z | iLUNAS DE PUERTA i i ~
}7 2. SISTEMA DE FRENOS [TAPA BARRD DELANTERG [ i i _i
BOMBA DE FRENCS | [ [CAPOT DE MALETERA } | \
[PEDAL DE FRENDS | | w“HOQUES POSTERIOR i :
[FRENG DE MAND (BRAKE] , : _L PARABRISAS POSTERIOR ! | i i
{PATAS ¥ TAMBORES I 5 ITAPA BARRO POSTERIOR [ L !
@ﬁt:os ¥ PASTILLAS ! ! | @\m e ] ! |
- 3. SISTEMA DE REFRIGERACION o 9. ACCESORIOS
"RADIADOR ! i "ANTENA DE RADIO ‘
[14PA BF RAD:ADOR i : [RADIC 7 AUTQ RADIO
IVINTRADDR | | [PARLANTES

|

[BOMBA DE AGUA
|B

'\ .
| i

VOLOCIMETRO

4. SISTEMA ELECTRICO

CLAXON

o
{BATERIAS

|GUANTERA

Foo e [ALTERNADOR

[MANIVELA UE ALZA LUNA

\
1
!
|
|
|
|
|

e
L1BoRNA

|
i '\
\

WIANLV[LA DE PUERTAS INTERIOK

$OISTRIBLIDDR

1

MANIVELA DE PUERTAS EXTERIOR

SEGURC Df PUERTA

TCATA DE CAMBICS

5. SISTEMA DF TRANSMISION
T T

PISOS DE JEBE
£QUIPO DE AIRE ACONDICIGNADO

e
paLANCA DE CAMBIOS
—

ESPEIO RETROVISOR INTERI

OR

PALAC A DE TRANS. DE TRACC
BIFERENCIAL POSTERIGR

Fspuo RETROVISOR EXTERIOR

FAROS DELANTERQOS

[IFERENCIAL DELANTERD

[FAROS DF ESTACIONARIEN

0

CARDAN

PEDAL DE EMBRIAGUE

|
L.J_Lbl_ LU Al J_L_L_AL B J_L 4LJ_;LJ_ L L_J_ Au__t_l_

’[LDNIBA DE EMBRIAGUE

6. SISTEMA DE DIRECC!

N

£ARGS DIRECCIONALES

FARDS NEBLINEROS

TRICD LIMPIA PARABRISAS

BRAZO LIMPIA PARABRISAS

[VOLANTE (TIMON)

& —+—F+—+1

[PLuMILLAS

THEMALLERA

|

[z Aun DE DIRECCION

|
| |

SHE
|

| l

[MASCARA

CIRCULINA

JUEGD DE LLAVES

7.

SISTEMA DE SUSPENCION

|
FAMOR1GUADCRES DELANTERDS |

(LIBRETA DE CONTROL

[TARJETA DE PROPIECAD

AMORTIGUADORES POSTERIORES | 1

[EXTINTOR

[MUELLES DELANTERDS

t

J

NOTACIONES:

[FECHA: Puno,

] .il_._LL_L_lL A ALL__L INEE) [EREERRRERS \

CCE ME €M nDm RAES AR

PR T P O

cane e



N Exp. SIAF:

ANEXO N¢ 08

—

|

ORDEN DE REGISTRO Y AFECTACION

—
101 DATAS DEL PROVEEDQR:

Eeﬁm[es].
|Direccion:

RUC.
TELEFONG:

CONDICIONES GENERALES:
Referencia
e

_ ]

Centro Costo,
T
A DAD PRECIO

| CODIGO { LuENT | CANTIDAD i un ot | DESCRIPCION
| | PATRIMONIAL | | MEDIDA | UNITARIQ | TOTAL 51.4
r T T
: 1 [ | ‘ | | :

i i 1

1 1 T t
— J ‘ | | I
{ AFECTACION PRESUPUESTAL |
= . _ -
H . MONTO EXONERADD:
| mera/ ‘ CADENA FUNCIONAL RUBRO cLASiE —{
| NEUMONICO | GASTO s/. V.OVENTA:
: | 7 \ LGV
! '\ | TOTAL:
!

| | [ AFECTACION PRESUPUESTAL |

i ‘ {SUB CUENTA !

:

i \ YMPORTE"
Ly i | ‘ . MES: '
s
‘lm(r}iRAR & NOMBRE DE- GDEIERNO RFGIONAL PUNRG RUC !
'DIREECION !
FAGRADECEMODS ENYIAR LOS BIENES A LA SIGUIENTE DIRELCION I
F
ot _

ELABORADO

RDENADD POR:
POR: QRDENADOD #OI

—_

RESPONSABLE DE H
ABASTECIMIERTO Y
SERVICIDS AUXlLIARESJ

1
RESPOMSABLE DE |
ADQUISICIONES |

CONFORMIDAD:

CUENTAS POR PAGAR

RESPONSABLE DE

ALMACEN

FGTA IMPORTANTE:

ADJUNTAR DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS
Drden de Extraccion de Agregados:

Orden de Produccion

Orden de Servicio de Maguinaria:
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