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GOBIERNO REGIONAL PUNO Resolucton gerenciaf genera[ Regiona[
Gerencia Geuneral Regional
N°.252,-2012-GGR-GR PUNO

i

PUNO, i

El. GERENTE GENERAL REGIONAL peL GOBIERNO REGIONAL PUNC

Vistos, los Informes N° 041-2012-GR PUNQO-GRI-SGO/APQ, N° 104-2012-GR PUNO-GRI/SGO,
N° 01-2012-PCREDR-LJDR, sohre APROBACION DE DIRECTIVA NORMAS PARA LA EsecucioN DE OBRAS
PUBLICAS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA Y/O POR ENCARGO ; Y

CONSIDERANDO:

Que, la Comisién nominada y reconformada via Resolucién Gerencial General

Regional N° 029-2012-GGR-GR PUNO, ha cumplido con elaborar y presentar ia

Directiva Regional denominada Normas para la Ejecucién de Obras Publicas de

Ejecucion Presupuestaria Directa y/o por Encargo; documento normativo gue ha sido

aprobado por unanimidad por todos los miembros de {a mencionada comision,

. c%nforme se observa en el Acta de Aprobacién de Directiva de fecha 20 de Marzo
2012;

Que, la mencionada Directiva Regional ha sido formulada con el objetivo de
normar el procedimiento de ejecucion de obras publicas por Tipo de Ejecucion
Presupuestaria Directa —Administracion Directa-, de Proyectos de Inversion Publica en
el Gobiemo Regional Puno; con la finalidad de establecer principios, procedimientos y
plazos a los que se deben sujetar los servidores publicos en la ejecuciéon
presupuestaria directa, para lograr una oportuna y eficiente gestion de los recursos
humanos, bienes y servicios que constituyan insumos para la ejecucion de obras;

En el marco de las facultades otorgadas por DIRECTIVA REGIONAL N°® 06-201 2-
GOBIERNO REGIONAL PUNO, aprobada por Resolucion Ejecutiva Regional N° 160-201 2-PR-GR
PUNO;

SE RESUELVE:

L ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA REGIONAL N° 09-2012-

4 GOBIERNO REGIONAL PUNG, NORMAS PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA Y/O POR ENCARGO, que consta de once
(11) Rubros, contenidos en diez (10) folics.

ARTICULO SEGUNDO.- La Gerencia Regional de Infraestructura
pondré en conocimiento de todas las dependencias del Gobierno Regional
Punc que ejecutan obras publicas de ejecucién presupuestaria directa, la
Directiva Regional aprobada; asimismo, tramitara su publicacion en la pagina
web del Gobiemo Regional Puno.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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IL.

DIRECTIVA REGIONAL N° 09-2012-GOBIERNO REGIONAL PUNO

NORMAS PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

DIRECTA v/0 POR ENCARGO

OBJETIVO

Normar el procedimiento de ejccucién de obras publicas por Tipo de Ejecucion Presupuestaria
Directa (Administracién Directa) de Proyectos de Inversion Piblica en el Gobierno Regional
Puno.

FINALIDAD

Establecer principios, procedimientos y plazes a los que se sujetardn los servidores piblicos en la
Ejecucion Presupuestaria Directa de Obras Publicas en el Gobierno Régional Puno, para lograr
una oportuna y eficiente gestion de los recursos humanos, bienes y servicios que constituyan
insumos para la ejecucion de obras.

3.1

3.2

33

34

3.5

3.7

. PRINCIPIOS

PRINCIPIO DE PROMOCION DEL DESARROLLO HUMANO: La ¢jecucion de obras por
administracion directa de obras publicas debe coadyuvar al desarrollo humano en el ambito
regional, propiciando la inclusién Jaboral aun cuando sea temporal, con estandares
orientados a reducir la brecha de ingresos, con mejora de capacitacion y entrenamiento sobre
la materia, a fin de mejorar ¢l capital humano.

PRINCIPIO DE MORALIDAD: Todos los actos referidos a la ejecucién por administracion
directa estarén sujetos a las reglas de diligencia, honradez, veracidad, intangibilidad, justicia
v probidad.

PRINCIPIO DE RAZONABILIDAD: En todos los actos administrativos de ejecucion de obras
por administracién directa, los funcionarios y servidores publicos deben actuar de forma
razonable, en términos cuantitativos y cualitativos, para satisfacer el interés publico ¥ ¢l
resultado esperado.

PRINCIPIO DE EFICIENCIA: La ejecucion de obras por administracion directa obliga a sus
actorcs a desenvolverse bajo las mejores condiciones de calidad, precios y plazos de
ejecucion v entrega, con el mejor uso de los recursos materiales y humanos disponibles, asi
como observar criterios de celeridad, economia y eficacia.

PRINCIPIO DE ECONOMIA: En toda ¢jecucién de obras por administracion directa se
aplicaran los criterios de simplicidad, austeridad, concentracién y ahorro en ¢l uso de los
recursos, e las etapas de los procesos de seleccion para adquisiciones v en los acuerdos y
resoluciones recaidos sobre sus procedimientos, debiéndose evitar exigencias y formalidades
costosas e innccesarias en las bases y en los contratos de provision de matenales, personal y
equipos.

PRINCIPIO DE VIGENCIA TECNOLOGICA: Los bienes y servicios dirigidos a proveer en la
ejecucion de obras deben reunir las condiciones de calidad y modemidad tecnologicas
necesarias, para cumplir con efectividad los fines para los que son requeridos, desde cl
mismo momento en que son contratados, y por un determinado y previsible tiempo de
duracién, con posibilidad de adecuarse, integrarse y reponteciarse, si fucra el caso, en los
avances cientificos y tecnolégicos.

PRINCIPIO DE SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL: En toda ejecucién de obras por
administracion directa se aplicaran criterios para garantizar la sostenibilidad ambiental,
siendo obligatorio evitar impactos ambientales negativos en concordancia con las normas de
la materta.
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VI.

3.8

3.9

PRINCIPIO DE PROBIDAD: Actua con rectitud, honradez v honestidad, procurando satisfacer
cl interés general y desechando todo provecho o ventaja personal, obtenido por si o por otra
persona.

PRINCIPIO DE IDONEIDAD: Entendida como aptitud técnica, legal y moral. es condicion
esencial para el acceso v ¢jercicio de la funcidn publica. El servidor publico debe propender
a una formacion s6lida acorde a la realidad, capacitindose permanentemente para el debido
cumplimiento de sus funciones.

3.10 PRINCIPIO DE LEALTAD Y OBEDIENCIA: Actia con fidclidad y solidaridad hacia todos los

miembros de su institucidn, cumpliendo las 6rdenes que le imparta el superior jerarquico
competente, en la medida que rednan las formalidades del caso y tengan por objeto la
rcalizacion de actos de servicio que se vinculen con las funciones a su cargo, salvo los
supuestos de arbitrariedad o ilegalidad manifiestas, las que deberé poner en conocimiento del
superior jerarquico de su institucion.

. ALCANCES

Los alcances de la presente Directiva se extienden a todos los organos y unidades organicas, que
constituyen Unidades Ejecutoras del Pliego 458 del Gobierno Regional del Departamento dc
Puno, que ejecutan proycctos por la modalidad de Ejecucion Presupuestana Directa.

BASE LEGAL

5.1. Ley Organica de Gobiernos Regionales N°® 27867, modificatorias N® 27902 y N® 29053,

5.2. Leyv del Sistema Nacional de Inversion Publica N° 27293, modificada por las Leyes N°
28522 v 28802 y por los Decretos Legislativos N° 1003 y 1091,

53. Decreto Supremo N° 176-2006-EF que aprucba la Directiva para la Programacion
Multianual dc la Inversion Piblica.

5.4. Decreto Supremo N° 102-2007-EF que aprueba el Reglamento del Sistema Nacional de
Inversion Pablica.

5.5. Resolucion Directoral N° 003-2011-EF/68.01 que aprueba la Directiva General del Sistema
Nacional de Inversion Publica.

5.6. Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica
N° 27785,

5.7. Ley del Codigo de Etica de la Funcién Piblica N° 27815.

5.8. Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto N° 28411,

5.9. Ley de Presupuesto del Sector Pitblico para cl Afio Fiscal correspondiente.

5.10. Resolucion de Contralora N° 195-88-CG Normas que regulan la Ejecucion de Obras por
Administracion Directa.

5.11. Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Interno.

5.12. Ley de Contrataciones del Estado aprobada por Decreto Legislativo N° 1017,

5.13. Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N°
184-2008-EF.

5.14. Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Puno aprobado por
Ordenanza Regional N° 008-2008.

5.15 Manual de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional Puno aprobado por
Resolucion Ejecutiva Regional N° 468-2011-PR-GR PUNO.

5.16 Registro de Informacion sobre obras publicas del Estado Resolucion de Contraloria N°
335-2011-CG.

VIGENCIA.

La presente Directiva cntrard en vigencia a partir del dia signiente de su aprobacion, hasta que sca
sustituida y/o modificada por otra similar.
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VII. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Las dependencias del Gobierno Regional Puno que constituyen Unidades Ejecutoras, deben
desarrollar los procesos de planeamiento, programacion, ejecucion, operacion y
mantenimiento de las obras publicas sujetas a Ejecucion Presupuestaria Directa de manera
oportuna, con la calidad requerida, y conforme a los costos previstos y/o adecuados; para
dicho efecto, los servidores publicos, nombrados y contratados, deben actuar observando
los criterios de oportunidad v economia que permitan finalmente obtener resultados
eficientes v eficaces dentro de una gestion por resultados.

7.2. Los canvenios que celebre el Gobierno Regional Puno, para encargar la ejecucion de obras,
se realizaran por situaciones coyunturales, dentro de los principios de la presente Directiva,
los mismos que deben precisar la capacidad operativa que disponc la entidad ejecutora a
fin de asegurar el cumplimiento de las metas previstas, para dicho efecto se asignara al
supervisor de la obra, debiendo programarse el financiamiento en remesas segun el avance
de las obras y la rendicion oportuna de cuentas.

7.3.  Ei cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de los servidores publicos
del Gobierno Regional Puno.

VIIL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
REQUISITOS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE OBRAS PUBLICAS.
Para fines de control institucional v en el marco de una ejecucion téenica que garantice la
correcta, eficiente v transparente utilizacion y gestion de los recursos y bicnes del Estado, en
la Ejecucién Presupuestaria Directa de Obra Publica se requicre para cada obra lo siguiente:

8 1. Informe técnico-legal-presupuestario favorable de las unidades orgdnicas responsables
del Gobierno Regional Puno, que sustente la capacidad de la entidad para la Ejecucion
Presupuestaria Directa de la respectiva obra, el cual debera contener como minimo;

a. Contar con la viabilidad del proyvecto, considerando las normas del Sistema Nacional
de Inversion publica.

b. Descripcion y cvaluacion de la organizacion del organo o unidad ejecutora
responsable de la ejecucion v del soporte técnico y administrativo del cual dispone.

¢. Informe sobre capacidad operativa y disponibilidad de personal profesional, técnico y
adminastrativo.

d. Informe sobre disponibilidad real y pormenorizada de maquinarias y equipos, en
estado operativo, de propiedad del Gobierno Regional Puno, que se asignarin a la
obra, evitando simultaneidades impracticables.

e Evaluacién de la complejidad de la obra y su relacion con la propia experiencia

. operativa de la Entidad, concluyendo en alta, media o baja compigjidad.

f. Informe dela disponibiiidad y sancamiento del terreno.

g Informe donde se precise las licencias, permisos y autorizaciones de las entidades
correspondientes que permitan el inicio y el desarrotlo normal de las actividades a
gjecutar, asi como en Jos casos que existan normas especificas referidas a la obra, se
recabara ¢l pronunciamiento del sector y/o entidad que corresponda.

h. Descripcién y evaluacion de las ventajas en costos y oportunidad respecto a una
ejecucién de obra bajo contrata, -considerando que ¢l costo de la obra debe incorporar
la planilla de personal obrero, con las respectivas cargas u obligaciones sociales, ast
como los gastos gencrales incurridos por la propia entidad-. De existir aportes de la
comunidad. los mismos se consideraran en la respectiva liquidacion.

8.2. Expediente Técnico, con una antigiiedad no mayor de seis meses, cuya aprobacidn debe
ser acorde a la Directiva Regional N° 07-2008-GOBIERNO REGIONAL PUNG aprobado con
Resolucion Gerencial General Regional N° 347-2008-GR PUNO/GGR, conformado al
menos par:

a. Memoria Descriptiva.
b. Especificaciones técnicas, generales y especificas.
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c. Presupuesto de Obra, con IGV inciuido en los insumos de materiales y servicios de
terceros, la tarifa horaria de los equipos propios solo se considerara el costo de
operacion, no asi en los que eventualmente sean alquilados.

d. Presupuesto Analitico (por especifica de gasto y componente presupuestal) formulado
en base al cuadro de necesidades (Software PROGRA u otro) y desagregado de gastos
generales de obra y de la Sub Gerencia de Obras.

e. Cronograma dc Ejecucion o Avance de Obra, el cual deberda considerar
necesariamente el periodo que corresponda al proceso de adquisiciones de materiales
conforme a la legislacién vigente,

f Cronograma de abastecimiento de materiales.

g. Cronograma de utilizacion de equipos y maqurnarias.

h. Planilla de metrados.

i. Planos de todas las especialidades relacionadas a la respectiva obra publica.

j. Toda aquella documentacion que sea requerida, técnicamente, conforme a la magnitud
de la obra, como estudios v disefios realizados, entre ofros.

8.3. Certificacidn, con el caracter de declaracién jurada emitida por la Subgerencia de Equipo
Meccanico, responsable de la administracién del equipo mecanico de la entidad ejecutora
o encargada de la cjecucion, en la que se identificara los equipos y maquinaria de la
entidad disponibles para ejecucién de la obra, las mismas que deben estar en estado
operativo, acorde a lo previsto en el Expediente Técnico, efectuando la cuantificacion
inicial del aporte en horas magquina.

8.4. Certificacion, con el caracter de declaracién jurada emitida por la Subgerencia de
Presupuesto, en la que conste que la entidad cuenta con disponibilidad presupuestal.

El Gobierno Regional Puno, debe contar con el personal técnico necesario y suficiente
para fines de la ejecucion presupuestaria directa, atendiendo que €ésta demanda, conforine
a la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto N° 28411, de cjecucion
presupuestal v financiera con su personal e infraestructura, para dicho efecto se considera
al personal de planta y al personal contratado necesarto.

IX. CONTROL DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE OBRAS
PUBLICAS

SOBRE EL, RESIDENTE DE OBRA

g1

9.2

9.3.

. Toda obra debe contar de modo permanente y directo con un Ingenicro Residente, quien
debe ser Ingeniero Civil o Arquitecto (Edificaciones) o Ingeniero Sanitario (Obras de
Saneamiento), colegiado y habilitado, sca dc planta o contratado por planilla a plazo
determinado, v especializado de acuerdo al tipo de obra, con expenencia necesaria
atendiendo a la complejidad de obra. El Residente de obra debera acreditar capacitacion y
actualizacién sobre Programacion de Obra recibida en los ultimos doce (12) meses de su
desempeiio profesional.

El Ingeniero Residente asume la responsabilidad técnica de dirigit y controlar la obra, por lo
que debe permanecer cn ella, no pudiendo desempeiiarse simultaneamente como residente en
obra distinta. Sin embargo atendiendo a la limitada complcjidad, valor vy cercania fisica de la
obra, ¢l Gerente Regional de Infraestructura, o la que haga sus veces, podrd autorizar de
mancra fundamentada, escrita y previa, que el Residente pueda dirigir mas de una obra
designando asistentes con las exigencias profesionales pertinentes.

El Ingeniero Residente debe ser evaluado por la Gerencia Regional de Infraestructura vy la
Subgerencia de Obras, o la que haga sus veces segan las cownpetencias funcionales
establecidos en los instrumentos de gestion interna, y designado mediante documento
autoritativo por ¢l titular de la entidad o la que haga sus veces; Ja Subgerencia de Obras
mantendra relaciones de coordinacién v vinculancia funcional permanente con el Ingeniero
Residente, respecto a la obra encargada.
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54

9.7

Las funciones v responsabilidades del Ingeniero Residente estan definidas, si ¢s personal de

planta sus funciones estan cstablecidas en el Manual de Organizacién y Funciones MOF a

que se debe agregar las funciones que se sefialan en ¢l presente numeral, vy tratandosc de

contratados, las funciones se establecerén en el respectivo contrato de servicios o actas de
compromiso {declaraciones juradas), asi tencmos:

a. Responsable del cumplimiento de metas, especificaciones técnicas y plazos establecidos
en el expediente técnico.

b. Asume v responde por las actividades técnicas y administrativas necesaras para gjecutar
las obras, no pudiendo limitar su responsabilidad a un eventual desconocimiento
norimativo.

c. Requerir el abastecimiento de materiales y equipos en forma oportuna, de acuerdo al
cronograma de adquisicién de materiales, inswnos y eventuales servicios segin
corresponda. Dar la conformidad y recepcion de los servicios y materiales.

d. Dar conformidad, mediante informes técnicos, a los servicios contratados, cuando estos
hayan sido considerados y autorizados por la Sub Gerencia de Obras.

e. Registrar en el cuaderno de obra las incidencias de importancia para la obra (consultas,
propuestas, incidentes, avances fisicos/financieros), en el caso de la utilizacion de
materiales, mano de obra y equipos, ¢l registro debe ser diarlo.

f WValidar los registros de utilizacién de mano de obra y de equipos planteados por los
responsables respectivos, asi como velar por el uso eficiente de los equipos asignados.

g Anotar en el cuaderno de obra las causales de generacion de modificaciones al expediente
técnico (plazo y presupuesto).

h. Precisar la fecha dc término de obra v requerir la confornudad del Inspector o del
Supervisor, segin corresponda.

i, Formular y presentar ¢l informe final de ejecucion de obra (Preliquidacién de obra).

El Ingeniero Residente es responsable técnico-administrativo de la obra, y en particular del
uso de los recursos ingresados a la obra, esto es, mano de obra, maquinarias, equipos ¥
matcriales. entre otros, los cuales no deberan ser destinados a fin distinto, bajo
responsabilidad. El Residente debe implementar los mecanismos de control mds idéneos y
convenientes para comprobar la situacion, estado y uso de los bienes que estén sujetos a su
responsabilidad. como partes diarios. sean de movimiento y/o de rendimiento, dgjando
constancia de ello cn el Cuaderno de Obra asi como en los informes mensuales que debe
presentar.

. El Ingenicro Residente debe presentar a mas tardar el quinto dia del mes siguiente al de la

ejecucion, a la Sub Gerencia de Obras con copia a Gerencia Regional de Infraestructura, un
informe sobre actividades y avances de la obra, en el cual se indique toda la informacion
relevante con relacion a la ejecucién de la respectiva obra y a la determinacion de sus
costos, tales como:

a.  Valorizacion del avance fisico de obra.

b. Ejecucion del avance financiero.

c¢. Cuadro comparativo del Avance Programado vs. Avance Ejecutado calculando el
adelanto o atraso porcentual (%) de obra.
Movimientos de aimacén de campo.
Movimicntos de maquinarias y equipos.
Movimientos de materiales ¢ insumos.
Pruebas técnicas de calidad vy funcionamiento.
Relacién de problemas, incidencias, consultas y absolucion de consultas.
Registros fotograficos.
Copia de los asientos de cuaderno de obra por el periodo correspondiente, €ic.

® O A

—
=

Sobre la base del informe mensual, ¢l Subgerente de Obras, segin su competencia
funcional, autoriza los pagos correspondicntes al Residente y personal obrero asi como los
compromisos que se gencran en la ejecucion de la obra; asi como efectuada la revisidn y
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9.8

9.9.

evaluacion del informe, adoptara las acciones pertinentes en un plazo no mayor de a diez
(10) dias para sotucionar los problemas reportados.

Para disponerse ¢l inicio de la ejecucion de la obra debe contarse con Expediente Téenico
debidamente aprobado, caso contrario no podra darse micio a 1a gjecucién de la obra; no
hay excepcidn alguna.

El Ingeniero Residente debe cumplir estrictamente con el Expediente Técnico, v de ser
necesario puede plantcar modificaciones o consultas pertinentes por cuaderno de obra vy
recibida por el mismo medio la opinién del Inspector o Supervisor de Obra, procedera a
elaborar el expediente técmico de modificacion con los costos que ello implique. El
Residente cuenta con diez (10) dias calendario para presentar al Inspector o Supervisor de
Obra para su conformidad y elevacion a las instancias  que corresponden para su

aprobacion con acto resohtivo.

Administrativo deberan elaborar ¢l informe final de cjecucion de obra (Preliquidacion
técnico-financiera), para solicitar la designacion de la Comisién de Recepcion vy
[iquidacion de obra.

. Cuando los plazos y avances de la obra arriban a su final, cl Residente v el Asistente

Las mayores prestaciones que eventualmente se requicran del Residente de Obra,
deberan ser tramitadas por la Sub Gerencia de Obras de manera oportuna justificando tal
solicitud.

SOBRE Kl SUPERVISOR DE OBRA

9.14

9.15.

9.12.

9.13.

Para fines de Ejecucién Presupuestaria Directa, toda obra debe contar con supervision
permanente, funcion que debe ser desarroliada por profesionales con por o menos las
mismas calificaciones exigidas para el Ingeniero Residente, sea de planta o contratado. El
Tngeniero Supervisor de Obra asume la responsabilidad técnica de supervisar y fiscalizar la
gjecucion de la obra en forma permanente y oportuna.

Los Supervisores la Obra son designados mediante Resolucion Gerencial General
Regional a propuesta de la Oficina Regional de Supervision y Liquidacion de Proyectos del
Gobierno Regional Puno, es obligatorio que el Supervisor mantenga un mvel de
coordinacion con las unidades ejecutoras v la Oficina Regional de Supervision y
Liquidacion de Provectos (ORSyLP), El Supervisor de Qbra debera acreditar capacitacién
y actualizacion sobre Programacion de Obras recibida en los ultimos doce (12) mese de su
desempeiio laboral.

Las mavores prestaciones que eventualmente se requirieran del Supervisor de Obra,
deberan ser tramitadas por la Oficina Regional de Supervision y Liquidacion de Proyectos
(ORSyLP)

Las funciones y responsabilidades del Supervisor son las definidas en la Directiva Regional
N° 08-2008-GOBIERNO REGIONAL PUNO y aprobada con Resolucion Gerencial
General Regional N° 368-2008-GR PUNO/GGR.

SOBRE EL CUADERNO DE OBRA

9.16.

Para fines de Ejecucidon Presupuestaria Directa, toda obra debe contar con un Cuaderno de
Obra legalizado por Notario Publico o Juez de Paz, foliado y seliado por ta Sub Gerencia
de Obras del Gobierno Regional Puno, en el cual debe anotarse y registrarse diariamente,
bajo responsabilidad del Residente v del Inspector o del Supervisor segun sea el caso,
todas las ocurrencias o incidencias relacionadas a la obra, en particular costos, calidad y
plazos, esto es, lo relacionado a las distintas partidas en ejecucion en los frentes de trabajo,
la fecha de inicio y término de los trabajos, consultas, ordenes, 1o relacionado a la presencia
del personal, controles de ingreso y disponibilidad de los materiales € msumos, controles
sobre la permanencia y uso de los equipos y maquinarias, con expresa indicacién de las
horas de uso de estos ultimos.
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9.17.

9.18,

9.19.

9.20.

El Cuaderno de Obra debe extenderse en original v dos copias. Las copias se desglosan
progresivamente para acompailar los informes mensuales que deben presentar ¢l Residente
y el Inspector, ¢ ¢l Supervisor segiin sea el caso.

El Subgerente de Obras, segin sus competencias funcionales, debe disponer el arclivo de
los informes anteriormente indicados, y de sus adjuntos, bajo responsabilidad.

El Residente es responsable del Cuaderno de Obra y de su permanencia en el lugar de
obras, el mismo que debe estar a disposicion del Inspector o del Supervisor, segan
corresponda. Si por alguna razon debidamente documentada el Residente fuera cambiado o
reemplazado y retuviera indebidamente el Cuademo de Obra, sera pasible de denuncia por
apropiacidn ilicita de documentos publicos.

El Residente descarga dicha responsabilidad solo en la oportunidad en que lo entrega a la
Comisién de Recepcion y Liquidacion de 1a Obra o a quién ésta designe.

CONTROL DEL EQUIPOQ.

9.21.

El control del equipo mecanico asignado a la obra se llevara considerando lo siguiente:

a. Relacién de Equipo Mecanico indicando ¢l hordmetro/odémetro desde ¢l inicio de su
operacion hasta el final de la obra o término de su participacion, asi como el estado
situacional real de cada una de las unidades.

b. Reporte individual de gastos de operacion, mantenimicnto y reparacion de las
unidades de equipo mecanico.

¢. Documentos sobre supervision del equipo mecanico, indicando la relacion detallada de
las reparaciones de envergadura, donde se sefialard la unidad, fecha de reparacionm,
horémetro/odometro, descripcion de la reparacion y costo que demanda la misma.

d. Relacién detallada de compras de repuestos (llantas, cuchillas, cantoneras, filtros, ufias,
etc.), donde se indicara: la unidad, registro, horometro/odoémetro, fecha de adquisicion,
descripcion del bien adquirido, numero de factura y su costo.

¢. Reporte diario de horas trabajadas, consumo de combustible, repuestos, otros que deben
estar rcgistrados en los partes diarios de trabajo, de cada unidad, debidamente suscrito
por el responsable del frente de trabajo, el operador de la maquina, Residente y el
Supervisor de Obra.

SOBRE VALORIZACIONES DE OBRA

9.22.

Las valorizaciones se formularan en funcion de los metrados realmente ejecutados, con
los precios unitarios y los gastos generales previstos en el presupuesto del Expediente
Técnico aprobado. Los metrados gjecutados de las valorizaciones de obra no podran
superar el 100 % de su metrado. lo que de producirsc serd considerada ejecucion de
metrados adicionales no autorizados, con responsabilidad de éste e incumplimicnto de la
presente Directiva.

De acuerdo a los metrados realmente ejecutados las valorizaciones seran elaborados v
valorizados por el Ingeniero Residente el ulumo dia del mes y aprobado por el
supervisor o inspector a mas tardar a los cinco (05) dias calendario siguientes, para ser
adjuntado al informe mensual de egjecucion de obra.

SOBRE EL PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA

9.23.

Para fines de Ejecucion Presupuestaria Directa de Obras Piblicas, el plazo de ejecucion s¢
computa desde la fecha en que se entrega el terreno correspondiente, la entrega de las
maquinarias, equipos, materiales ¢ insumos respectivos, de acuerdo al cronograma de
¢jecucion de obra y al cronograma de abastecimiento de inateriales, para cuyo efecto ¢l
Subgerente de Obras, debe coordinar oportunamente con el responsable de administracion
las acciones correspondientes.
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9.24.

9.26.

Todos los plazos rclacionados al proceso de ejecucion de las obras, lo cual incluye su
etapa de liquidacion, sc computan por dias calendario, salvo en los casos en que la presente
Directiva disponga de otra manera.

. Toda ampliacién de plazo de ejecucion de obra debe ser aprobada por el funcionario que ha

aprobado el expediente técnico, mediante Resolucidn, previa solicitud, cuantificacién v

sustentacion escrita de los responsables de obra y tramitada por la Sub Gerencia de Obras

a través de la Gerencia Regional de Infraestructura, y solo esta justificada cuando afecta la

ruta critica vy estd vigente el plazo de ejecucion, en los casos siguientes:

a. Problemas en la efectiva disponibilidad de recursos presupuestales.

b. Desabastecimiento de los materiales e insumos requeridos por causas ajenas al
proceso de adquisicion de la entidad.

¢. Demoras en la absolucién de consultas o en la aprobacion de mayores metrados,
nuevas partidas o ampliacién de metas (adicionales) que afecten el cronograma de
gjecucion o avance de obra.

d.  Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, se debe documentar en asientos del
Cuaderno de Obra, prucbas de campo, informes, publicaciones. reportes de
SENAMHI cuando sea el caso, fotografias, etc.

De determinarse atrasos injustificados en la ejecucion de la obra, deben identificarse las
responsabilidades exigibles a los responsables de las oficinas de administracidén, Sub
Gerencia de Obras, Gerencia Regional de Infraestructura y Oficina Regional de
Supervisién y Liquidacion de Proyectos, segin sus instrumentos de gestion interna. Los
sefialados atrasos deben ser reportados y cuantificados de ser el caso para ser incorporados
en la liquidacion final de la obra.

SOBRE LAS PRUEBAS TECNICAS DURANTE LA EJECUCION DE LAS OBRAS

9.28.

9.29,

9.30.

9.27.

Durante la ejecucion de la obra deben realizarse las pruebas técnicas de control de calidad
y funcionamjento, de acuerdo a la naturaleza de cada obra. Las prucbas de control de
calidad estéan destinadas a verificar que los materiales ¢ insumos son adecuados ¢ idoneos,
siendo que su utilizacién corresponde a las Especificaciones Técnicas. Las prucbas de
funcionamiento estan destinadas a verificar la funcionalidad durante la ejecucion y al
finahzarse la obra.

El Expedientc Técnico debe prever las oportunidades y modalidades de las pruebas
técmicas: en caso contrario. el Residente debe programarlas con la conformidad del
Inspector, o del Supervisor segin sea el caso.

En los inforines mensuales del Residente v del Inspector o del Supervisor segun sea el
caso, debe identificarse ¢ indicarse los resultados y su evaluacion respecto a las prucbas
realizadas, acompafiandose la documentaciéon correspondiente, sin  perjuicio de su
anotacién y registro oportuno en €l Cuaderno de Obra. Los informes al respecto contendran
obligatoriamente la apreciacion de SATISFACTORIA O INSATISFACTORIA.

El Sub Gerente de Obras, debe realizar un riguroso seguiniento a la ejecucion de la obra
si es que el resultado de las prucbas no hubiese sido positivas, bajo responsabilidad,
coordinando lo necesario con el Residente v el Inspector o el Supervisor segiin sca el caso.

SOBRE OTROS ASPECTOS VINCULADOS A LA EJECUCION DE LAS OBRAS

9.31.

9.32.

Todas las contrataciones y adquisiciones necesarias o relacionadas a la gjecucion de la
obra se efectian por intermedio de la Oficina Regional de Administracion del Gobierno
Regional Puno, de conformidad con la Ley de Contrataciones v su Reglamento.

En el lugar de la obra se instalara un almacén de obra, bajo responsabilidad del Residente,
quien debe implementar los mecanismos de control mas idéneos y convenientes para evitar
sustracciones, pérdidas o situaciones similares. En su informe mensual, el Residente debe
dar cuenta del estado y movimientos del almacén de campo.
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9.33.

9.34.

El responsable dc almacenes o Logistica de la Oficia Regional de Administracion debe
llevar, de manera paralela, un estricto control logistico de todos los materiales e insumos
que sean entregados al almacén de campo. El Subgerente de Obras, debe conciliar la
informacion proporcionada por el Residente en su informe mensual, en {o que corresponda,
con ¢l responsable de aimacenes dc la oficina Regional de Administracion. El Subgerente
de Obras, bajo responsabilidad, debe implementar de mancra inmediata las acciones
correctivas que correspondan, o iniciar las acciones necesarias para determinar cualquier
responsabilidad.

La Oficina Regional de Administracion, debe llevar el control econdmico- financiero de
la tespectiva obra; para cuyo efecto empleard los registros contables auxiliares que
correspondan por cada obra y que permitan determinar su costo final, registrando cada
gasto segun las respectivas especificas de la ejecucion presupuestal, gastos que deberan
estar debidamente sustentados, los cuales deben ser concordantes con el Presupuesto
Analitico del Expediente Técnico. La Oficina Regional de Administracion debe coordinar
estrechamente con la Subgerencia de Obras, respecto a este control econémico-financiero,
claborando reportes mensuales de ejecuciones analiticas presupuestales por partidas
cspecificas de gasto de los costos directos separadamente de los gastos generales, que el
ingeniero residente debe conocer para la formulacion del informe final de ejecucion de
obra (preliguidacion téenica —financiera).

. Concluida la gjecucion de la obra, los saldos de materiales y herramientas operativas  se

devolveran bajo inventario y valorizado al almacén central del Gobierno Regional Puno,
bajo responsabilidad del Residente, Inspector o Supervisor de obra y del Sub Gerente de
Obras.

SOBRE LAS MODIFICACIONES DE UN PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DURANTE 1A FASE

9.36

DE INVERSION

Durante la fase de inversion, un PIP puede tener modificaciones no sustanciales que
conlleven al incremento del monto de inversidn con el que fue declarado viable el PIP. Las
variaciones quc pueden ser registradas por el organo que declaro la viabilidad, siempre que
el proyecto siga siendo socialmente rentable, deberan cumplir con lo siguiente:

a. Se consideran modificaciones no sustanciales a:

Fl aumento en las metas asociadas a la capacidad de produccion del servicio.

El aumento en los metrados.

El cambio en la tecnologia de produccion.

El cambio de la alternativa de solucion por otra prevista en el estudio de preinversion

mediante el que se otorgd la viabilidad.

El cambio de 1a localizacion geografica dentro del ambito de influencia del proyecto.

El cambio dc la inodalidad de ejecueion del proyecto.

El resultado del proceso de seleccion,

El plazo de ejecucion.

b.  El monto de inversion total con el que fue declarado viable el PIP cs:

- Menor o igual a tres millones de Nuevos Soles, la modificacion no deberd
incrementarlo en mas de 40 % respecto de lo declarado viable.

- Mayor a tres millones de Nuevos Soles y menor o igual a seis millones de Nuevos
solcs, la modificacion no deberd incrementarlo en mas de 30 % respecto a lo
declarado viable.

- Mayor a scis milloncs de Nuevos Soles, la modificacion no debera incrementarlo
en mas de 20 % respecto de lo declarado viable.

¢.  Se consideran modificaciones sustanciales a las siguientes:

El cambio de la alternativa de solucion por otra no prevista en el estudio de

preinversién mediante el que se otorgo la viabilidad.

El cambio de ambito de influencia del proyecto.

El cambio en el objetivo del proyecto.
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d.  Deberan registrarse en el Banco de Proyectos, a través de la Ficha de Registro de
Variaciones en la Fase de Inversidn (Formato SNIP-16), como requisito previo a la
gjecucion de dichas modificaciones.

Las variaciones que no se emmarquen en lo dispueste por el numeral 8.34, conllevan a la
verificacion de la viabilidad del PIP quec comsiste en que el organo que declard la
viabilidad, realice una nueva evaluacion del PIP considerando las modificaciones que
tendra el PIP como requisito previo a la gjecucion de dichas modificaciones.

REGIMEN DE ENTREGA Y LIQUIDACION

SOBRE LA RECEPCION Y LIQUIDACION DE LA OBRA

10.1.

10.2.

10.3.

10.4

Quince (15) dias antes de la terminacion de la obra, previa anotacion en el Cuaderno de
Obra, el Residente solicita la designacion de una Comision de Recepcion y Liquidacion
de la Obra, solicitud que debe ser confirmada por el Inspector, o Supervisor segun sea el
caso, quien sefialard en el cuaderno de obra la fecha del término real de la obra.

El Gerente General Regional del Gobierno Regional Puno designa nominalmente a la
Comisidn de Recepcion y Liquidacion de la Obra, mediante Resolucion Gerencial
General Regional.

La Comusion de Recepcion v Liquidacion de Obras, después de la presentacion del
informe final del residente de Obra, cumplird con sus funciones dc acuerdo a la Directiva
Regional N° 07-2012-GOBIERNO REGIONAL PUNOQ, aprobada con Resolucion Gerencial
General Regionai N° 240-2012-GGR-GR PUNO.

Habiéndose cumplido con la liquidacidn, et Residente de Obra debera elaborar el Informe
de Cierre del Provecto de Inversion Pablica y remitir dicho informe al drgano que declard
la viabilidad.

DISPOSICIONES FINALES

11.1.

11.2.

La Gerencia Regional de Infraestructura, la Sub Gerencia de Obras, la Oficina Regional
de Supervision y Liquidacion de Obras quedan encargadas bajo responsabilidad. de
velar porel debido cumplimicnto de 1a presente directiva.

El Organo de Control Institucional del Gobicrno Regional Puno velara por el
cumplimiento de la presente directiva.

PUNO, JUNIO 2012
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