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CAPITULO I

1.1

1.2

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION
CONVOCATORIA

De conformidad con lo sefialado en el articulo 51° del Reglamento, la convocatoria se efectuara a
través de su publicacion en el SEACE, oportunidad en la que debera publicarse las Bases, sin perjuicio
de las invitaciones que se pueda cursar a uno (1) o mas proveedores, segun corresponda, en
atencioén a la oportunidad, al monto, a la complejidad, envergadura o sofisticacion de la contratacion,
bajo sancion de nulidad.

BASE LEGAL

* Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

* Decreto Legislativo N° 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

« Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
en adelante el Reglamento.

» Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

« Directivas de OSCE

» Cddigo Civil

e Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

« Ley N° 27143 - Ley de Promocion Temporal del Desarrollo Productivo Nacional

«  Ley N° 28015, Ley de Promocion y Formalizacién de la Pequefia y Microempresa.

» Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Plblica

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de
ser el caso.

1.3 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes de la
presentacion de propuestas. En el caso de propuestas presentadas por un consorcio, bastara que se
registre uno de sus integrantes, de conformidad con el Articulo 53° del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion debera acreditar
estar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) conforme al objeto
contractual. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion en el RNP y que no se encuentra
inhabilitado para contratar con el Estado.

MUY IMPORTANTE:

Para participar de un proceso de seleccion convocado por las Entidades del Estado
Peruano, es necesario que los proveedores se encuentren inscritos, en el registro
correspondiente, ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). A dicho efecto, podra
ingresarse a la siguiente direccion electronica para obtener mayor informacion:
www.rnp.gob.pe.

Al registrarse, el participante debera sefalar la siguiente informacion: Nombres y apellidos (persona
natural), DNI, razdn social (persona juridica), nimero de RUC, domicilio legal, teléfono.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la persona natural o juridica que
desee ser notificada electronicamente, deberd consignar una direccion de correo electrénico y
mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo previsto en el Reglamento, deban
realizarse. La notificacion a través del SEACE prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado
adicionalmente, siendo responsabilidad del participante el permanente seguimiento del respectivo
proceso a través del SEACE.
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1.4 FORMA DE PRESENTACION Y ALCANCES DE LAS PROPUESTAS

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la admisién de
propuestas y factores de evaluacion se presentaran en idioma castellano o, en su defecto,
acompanados de traduccion efectuada por traductor publico juramentado, salvo el caso de la
informacion técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catdlogos o similares, que
podra ser presentada en el idioma original. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de
dichos documentos. La omision de la presentacion del documento o su traduccién no es subsanable.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero contendra la
propuesta técnica y el segundo la propuesta economica.

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o electrdnicos,
llevaran el sello y la rdbrica del postor y seran foliadas correlativamente empezando por el nimero
uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente mediante
formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio, incluyendo el manual,
debiendo llevar el sello y la rubrica del postor o su representante legal o0 mandatario designado para
dicho fin.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un proceso de seleccion

NOTA 1:

En caso de convocarse segin relacion de items, debera tenerse en cuenta lo siguiente:
"Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar mas de un consorcio en un mismo item, lo que no impide que puedan
presentarse individualmente o conformando otro consorcio en items distintos™.

1.5 ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

En caso que la presentacion de propuesta se realice en ACTO PUBLICO, debera
considerarse lo siguiente:

El acto publico se realiza, cuando menos, en presencia del Comité Especial u organo
encargado de las contrataciones, los postores y con la participacion de Notario o Juez de
Paz, en los lugares donde no exista Notario.

Las personas naturales podran concurrir personalmente o a través de su apoderado
debidamente acreditado ante el Comité Especial u organo encargado de las
contrataciones, mediante carta poder simple (Formato N° 01). Las personas juridicas lo
haran por medio de su representante legal acreditado con copia simple del documento
registral vigente que consigne dicho cargo o a través de su apoderado acreditado con
carta poder simple suscrita por el representante legal, a la que se adjuntara el documento
registral vigente que consigne la designacion del representante legal (Formato N° 01).

El acto se inicia cuando el Comité Especial u organo encargado de las contrataciones
empieza a llamar a los participantes en el orden en que se registraron para participar en
el proceso, para que entreguen sus propuestas. Si al momento de ser llamado el
participante no se encuentra presente, se le tendra por desistido. Si algiin participante es
omitido, podra acreditarse con la presentacion de la constancia de su registro como
participante.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial u organo encargado de las
contrataciones procedera a abrir los sobres que contienen la propuesta técnica de cada
postor.

El Comité Especial u organo encargado de las contrataciones comprobard que los
documentos presentados por cada postor sean los solicitados por las Bases, la Ley y el

! Esta disposicién sélo debera ser adicionada cuando se convoque el proceso de seleccion segln relacidn de items.
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Reglamento. De no ser asi, devolvera la propuesta, teniéndola por no presentada, salvo
que el postor exprese su disconformidad, en cuyo caso se anotara tal circunstancia en el
acta y el Notario (o Juez de Paz) mantendra la propuesta en su poder hasta el momento
en que el postor formule apelacion. Si se formula apelacion se estara a lo que finalmente
se resuelva al respecto.

De presentarse situaciones de subsanacion de la propuesta técnica, se procedera de
acuerdo al Articulo 68 ° del Reglamento.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario (o Juez de
Paz) procedera a sellar y firmar cada hoja de todos los documentos originales de cada
propuesta técnica. A su vez, si las Bases han previsto que la evaluacion y calificacion de
las propuestas técnicas se realice en fecha posterior, el Notario (o Juez de Paz) procedera
a colocar los sobres cerrados que contienen las propuestas economicas dentro de uno o
mas sobres, los que serdan debidamente sellados y firmados por él, por los miembros del
Comité Especial u organo encargado de las contrataciones y por los postores que asi lo
deseen, conservandolos hasta la fecha en que el Comité Especial u organo encargado de
las contrataciones, en acto publico, comunique verbalmente a los postores el resultado de
la evaluacion de las propuestas técnicas.

Al terminar el acto ptblico, se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o
Juez de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores que lo
deseer’.

En caso la presentacion de propuestas se realice en ACTO PRIVADO, debera considerarse
lo siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sobre cerrado, en la
direccion, en el dia y horario sefialados en las Bases, bajo responsabilidad del Comité
Especial u organo encargado de las contrataciones.

En el caso que la propuesta del postor no fuera admitida, el Comité Especial u organo
encargado de las contrataciones incluira el motivo de esa decision en el acta de los
resultados del proceso que publicard en el SEACE, debiendo devolverse los sobres que
contienen la propuesta técnica y economica, una vez consentido el otorgamiento de la
Buena Pro.

En caso de la descalificacion de propuestas, el Comité Especial u organo encargado de las
contrataciones incluira el motivo de esa decision en el acta de los resultados del proceso
que publicara en el SEACE.

1.6 CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econdmica (Sobre N© 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

a) La oferta econdémica, en nuevos soles’, incluidos todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi
como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar;
excepto la de aquellos postores que gocen de exoneraciones legales. La Entidad no reconocera
pago adicional de ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con mas de dos
decimales.

2 Debera tenerse en cuenta que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 64° del Reglamento, en los actos de
presentacion de propuestas y otorgamiento de la buena pro se podra contar con la presencia de un representante del
Sistema Nacional de Control, quien participara como veedor y debera suscribir el acta correspondiente. Asimismo, la
inasistencia de dicho representante no viciara el proceso.

3 En cada caso concreto debera consignarse la moneda que resulte aplicable.
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NOTA 2:

En caso de convocarse segun relacion de items, debera tenerse en cuenta lo siguiente:
"De otro lado, cabe precisar que cuando los postores se presenten a mas de un item, los
postores deben presentar sus propuestas economicas en forma independiente.”*

1.7 EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (02) etapas: La evaluacion técnica y la evaluacion
economica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:
Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econdmica : 100 puntos

1.7.1 Evaluacion Técnica

Se verificara que la propuesta técnica contenga los documentos de presentacion obligatoria y cumpla
con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las propuestas que no
cumplan dichos requerimientos no seran admitidas.

Sélo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones
les aplicara los factores de evaluacion previstos en las Bases y asignard los puntajes
correspondientes, conforme a los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) puntos, seran
descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion econdmica.

1.7.2 Evaluacion Economica

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial seré devuelta por el Comité Especial o el érgano
encargado de las contrataciones, teniéndose por no presentada, conforme lo establece el articulo 33°
de la Ley.

La evaluacion econdmica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a la propuesta
econémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignard un puntaje inversamente
proporcional, segun la siguiente féormula:

Pi = OmxPMPE
Oi

Donde:

i = Propuesta

Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i

Oi = Propuesta Econdmica i

Om= Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo

PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica
NOTA 3:

En el caso de los procesos de seleccion convocados bajo el sistema de precios unitarios,
tarifas o porcentajes, el Comité Especial u organo encargado de las contrataciones debera
verificar las operaciones aritméticas de la propuesta que obtuvo el mayor puntaje total y,
de existir alguna incorreccion, debera corregirla a fin de consignar el monto correcto y

* Luego de efectuada la evaluacion técnica, cabe la posibilidad que dicho postor haya obtenido el puntaje necesario para
acceder a la evaluacion econémica Unicamente en algunos de los items a los que se presento, por lo que, de acuerdo con
el articulo 71° del Reglamento, corresponderia devolver las propuestas econdmicas sin abrir, lo que no resultaria posible si
la totalidad de las propuestas econdmicas del postor se incluyen en un solo sobre. Por tanto, resulta necesario precisar
este aspecto.
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asignarle el lugar que le corresponda. Dicha correccion debe figurar expresamente en el
acta respectiva.

NOTA 4:

Si la propuesta economica incluye una propuesta de financiamiento, la primera se
evaluara utilizando el método del valor presente neto del flujo financiero que comprenda
los costos financieros y el repago de la deuda. Se tomaran en cuenta todos los costos del
financiamiento, tales como la tasa de interés, comisiones, seguros y otros, asi como la
contrapartida de la Entidad si fuere el caso, conforme a las disposiciones contenidas en el
articulo 70° del Reglamento.

Determinacion del Puntaje Total

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procedera a determinar el puntaje total de
las mismas.

El puntaje total de la propuesta sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la
siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi
Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i
PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i
PEi = Puntaje por evaluacion econdémica del postor i

NOTA 5:

En el caso de servicios en general se aplicaran las siguientes ponderaciones:

cl = Coeficiente de ponderacién para la evaluacion técnica = (Indicar coeficiente
considerando que 0.60 = c1 < 0.70)

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econdémica = (Indicar coeficiente

considerando que 0.30 = c2 =< 0.40)

En el caso de servicios de consultoria se aplicaran las siguientes ponderaciones:

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica = (Indicar coeficiente
considerando que 0.70 = c1 =< 0.80)
c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién econémica = (Indicar coeficiente

considerando que 0.20 = c2 =< 0.30)

NOTA 6:
En el caso de contratacion de servicios que se presten fuera de las Provincias de Lima y
Callao debe consignarse lo siguiente:

A solicitud del postor, se asignara una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre la
sumatoria de las propuestas técnica y econémica de los postores con domicilio en la provincia donde
se prestara el servicio objeto del proceso de seleccion o en las provincias colindantes, sean o no
pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio sera el consignado en la constancia de
inscripcion ante el RNP.

IMPORTANTE:
Dicha bonificacion adicional se aplicara siempre que los postores beneficiados hayan presentado la
Declaracién Jurada del Anexo N° 10, incluida en la seccidn especifica de las presentes Bases.

Bonificacion en el puntaje total

De acuerdo a lo dispuesto por la Ley N° 27143, Ley de Promocion Temporal del Desarrollo Productivo
Nacional y sus modificatorias, se agregara un 20% adicional a la sumatoria de la calificacion técnica y
economica obtenida por la postura de servicios prestados dentro del territorio nacional. Para dicho
efecto, debera verificarse los supuestos contenidos en el Anexo N° 09.
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En aplicacion del Principio de Trato Nacional y No Discriminacion, aludido en la Sexta Disposicion
Complementaria Final del Decreto Legislativo N°© 1017, asi como a lo prescrito por la Decision 439, las
Entidades contratantes deberan conceder incondicionalmente a los servicios prestados dentro del
territorio nacional de la otra parte la citada bonificacién, entendiéndose por “territorio nacional” a los
territorios de los paises con los que el Peri mantiene vigente un acuerdo de promocion comercial o
tratado de libre comercio.

IMPORTANTE:
Dicha bonificacion adicional se aplicara siempre que los postores beneficiados hayan presentado la
Declaracion Jurada del Anexo N° 06 incluida en las presentes Bases.

1.8 OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En caso que el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PUBLICO, debera
considerarse lo siguiente:

"El Comité Especial u organo encargado de las contrataciones hard de conocimiento de
los postores, a través de un cuadro comparativo, el puntaje obtenido en las propuestas
técnicas y su correspondiente orden de prelacion, indicando ademas las propuestas
descalificadas, de ser el caso.

A continuacion, el Notario (o Juez de Paz) procedera a la entrega al Comité Especial u
organo encargado de las contrataciones de los sobres que contienen las propuestas
economicas. El Comité Especial u organo encargado de las contrataciones procedera a la
apertura de los sobres que contienen las propuestas economicas de aquellos postores
cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las
Bases.

La evaluacion de las propuestas econdomicas se realizara de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el numeral 1.7.3 de la
presente seccion.

El Presidente del Comité Especial u organo encargado de las contrataciones anunciara la
propuesta ganadora indicando el orden en que han quedado calificados los postores a
través del cuadro comparativo.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena
Pro se efectuara observando lo sefialado en el Articulo 73° del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o
Juez de paz), por todos los miembros del Comité Especial o por el organo encargado de
las contrataciones y por los postores que deseen hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro, se presumird notificado a todos los postores en /a
misma fecha, oportunidad en la que se entregard a los postores copia del acta de
otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en cada
factor de evaluacion. Dicha presuncion no admite prueba en contrario.

No obstante lo precedido, el otorgamiento de la Buena Pro sera publicado el mismo dia en
el SEACE.”

En caso que el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PRIVADO debera
considerarse lo siguiente:

"El Comité Especial u organo encargado de las contrataciones consolidara en un cuadro
comparativo, el puntaje obtenido en las propuestas técnicas y su correspondiente orden
de prelacion, indicando ademas las propuestas descalificadas, de ser el caso.

A continuacion, el Comité Especial u organo encargado de las contrataciones procedera a
la apertura de los sobres que contienen las propuestas economicas de aquellos postores
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cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las
Bases.

La evaluacion de las propuestas econdomicas se realizara de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el numeral 1.7.3 de /a
presente seccion.

El Presidente del Comité Especial u organo encargado de las contrataciones anunciara la
propuesta ganadora indicando el orden en que han quedado calificados los postores a
través del cuadro comparativo.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual sera suscrita por todos los miembros del
Comité Especial u organo encargado de las contrataciones.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena
Pro se efectuara observando lo sefialado en el Articulo 73° del Reglamento.

El otorgamiento de la Buena pro se publicard y se entendera notificado a través del
SEACE, el mismo dia de su realizacion, bajo responsabilidad del Comité Especial u organo
encargado de las contrataciones, debiendo incluir el acta de otorgamiento de la Buena
pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en cada factor de evaluacion.
Adicionalmente, se podra notificar a los correos electronicos de los postores, de ser el
caso.”

1.9 CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena Pro se
producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores hayan
ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se producira el
mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento de la Buena Pro se publicara en el SEACE al dia siguiente de haber quedado
consentido el otorgamiento de la buena pro.

NOTA 6:

En el caso de la convocatoria de adjudicaciones de menor cuantia derivadas de Concursos
Publicos y Adjudicaciones Directas Publicas declaradas desiertas, debera considerarse lo
siguiente:

1.10 CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO
De acuerdo con el articulo 282° del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de haber
quedado consentida la Buena Pro hasta el décimo quinto dia habil de producido tal hecho,
el postor ganador de la Buena Pro debe solicitar ante el OSCE la expedicion de /a
constancia de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

El OSCE no expedira constancias solicitadas fuera del plazo indicado.
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CAPITULO II

2.1

2.2

SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION
Recurso de apelacion

A través del recurso de apelacion se impugnan los actos dictados durante el desarrollo del proceso de
seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la celebracion del contrato.

El recurso de apelacion se presentara ante la Entidad que convocd el proceso de seleccion que se
impugna, y sera conocido y resuelto por el Titular de la Entidad.

Con independencia del valor referencial del proceso de seleccién, los actos emitidos por el Titular de
la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el proceso, podran impugnarse ante el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

En aplicacién de la Décimo Tercera Disposicion Complementaria y Final de la Ley, el Tribunal sera
competente para conocer y resolver las controversias que surjan en los procesos de seleccion de las
contrataciones que se encuentren bajo los alcances de tratados o acuerdos internacionales donde se
asuman compromisos en materia de contratacion publica.

Plazos de la interposicion del recurso de apelacion

La apelacién contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con anterioridad a
ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse otorgado la Buena
Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe interponerse dentro
de los ocho (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se desea
impugnar.

CAPITULO III

3.1.

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

DE LOS CONTRATOS

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la Buena Pro, la
Entidad debera, dentro del plazo dos (2) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro,
citar al postor ganador otorgandole el plazo establecido en las Bases, el cual no podra ser menor de
cinco (5) ni mayor de diez (10) dias habiles, dentro del cual debera presentarse a la sede de la
Entidad para suscribir el contrato con toda la documentacién requerida. En el supuesto que el postor
ganador no se presente dentro del plazo otorgado, se procedera de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 148° del Reglamento.

El contrato serd suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o debidamente
autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por medio de su apoderado,
tratandose de persona natural, y tratandose de persona juridica, a través de su representante legal,
de conformidad con lo establecido en el Articulo 139° del Reglamento.

DE LA ORDEN DE SERVICIO

El contrato podra perfeccionarse con la recepcion de la orden de servicio, tal como se establece en el
articulo 1380 del Reglamento. En dicho caso, dentro de los dos (2) dias siguientes del consentimiento
de la Buena Pro, la Entidad debera requerir al ganador de la Buena Pro, la presentacion de los
documentos exigidos en las Bases, otorgandole un plazo no mayor de tres (3) dias habiles para tal
efecto. La orden de servicio debera ser notificada en un plazo no mayor de siete (7) dias habiles
siguientes al consentimiento de la Buena Pro.

La orden de servicio, asi como la informacién referida a su ejecucién, debera ser registrada en el
SEACE en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su ocurrencia o aprobacion.
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REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Para el perfeccionamiento del contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar, ademas
de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados, de ser el caso.

= Constancia de no estar inhabilitado para contratar con el Estado (Requisito exigible en el caso
de adjudicaciones de menor cuantia derivadas de Concursos Publicos o Adjudicaciones
Directas declaradas desiertas). En los demas procesos de Adjudicacién de Menor cuantia la
Entidad debera efectuar la verificacion correspondiente en el portal del RNP.

= Garantia de fiel cumplimiento y por el monto diferencial de propuesta, de ser el caso, cuya vigencia
se extiende hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista (Este
requisito solo sera exigible en el caso de la convocatoria de adjudicaciones de menor
cuantia derivadas de Concursos Publicos o Adjudicaciones Directas declaradas
desiertas).

NOTA 6:

Solo en el caso que la Entidad perfeccione el contrato con la suscripcion de éste o cuando
se trate de adjudicaciones de menor cuantia derivadas de Concursos Piblicos o
Adjudicaciones Directas declarados desiertos, debera utilizarse la proforma adjunta en el
Capitulo V de la Seccion especifica de las presentes Bases.

VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 149° del Reglamento, el contrato tiene vigencia desde el
dia siguiente de la suscripcién del documento que lo contiene o, en su caso, desde la recepcién de la
orden de servicio. Dicha vigencia rige hasta que el funcionario competente dé la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del contratista y se efectte el pago correspondiente.

NOTA 7:

Solo en el caso de la convocatoria de adjudicaciones de menor cuantia derivadas de
Adjudicaciones Directas o Concursos Publicos declarados desiertos, se tendra en
consideracion lo siguiente:

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que debe presentar el contratista deberan ser incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacion automatica al solo requerimiento de la Entidad, emitida por
una empresa bajo el ambito de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones o que estén consideradas en la lista actualizada de
bancos extranjeros de primera categoria que periodicamente publica el Banco Central de
Reserva del Peri.

DE LAS GARANTIAS
GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

El postor ganador debe entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del
contrato. Esta debera ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original y tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la
prestacion a cargo del contratista.

De manera excepcional, respecto de aquellos contratos que tengan una vigencia superior
a un (1) afo, previamente a la suscripcion del contrato, las Entidades podran aceptar que
el ganador de la Buena Pro presente la garantia de fiel cumplimiento y de ser el caso, la
garantia por el monto diferencial de la propuesta, con una vigencia de un (1) aiio, con el
compromiso de renovar su vigencia hasta la conformidad de /a recepcion de la prestacion.

NOTA 8:
Al amparo de lo dispuesto en el Articulo 155° del Reglamento, en los casos de prestacion
de servicios de ejecucion periodica, debera consignarse lo siguiente: “"Alternativamente,
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las micro y pequeriias empresas podran optar que, como garantia de fiel cumplimiento, Ia
Entidad retenga el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, conforme a lo
establecido en el articulo 39° de la Ley. Para estos efectos, /a retencion de dicho monto
se efectuara durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo”.

3.4.3. GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

3.4.4.

Cuando la propuesta economica fuese inferior al valor referencial en mas del diez por
ciento (10%) de éste, para la suscripcion del contrato, el postor ganador debera
presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco por ciento
(25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta economica. Dicha garantia
debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del
contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En caso el contrato conlleve a la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorgara una garantia adicional por
este concepto, la misma que se renovara periodicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacion en ningin caso.

3.4 EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164° del Reglamento.

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencidn del servicio y las causales para la
resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con los Articulos 165° y 168° del
Reglamento.

De acuerdo con los articulos 48° de la Ley y 166° del Reglamento, en las Bases o el contrato podran
establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165° del Reglamento, siempre y
cuando sean obijetivas, razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria, hasta por un
monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que
debi6 ejecutarse. Estas penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

3.6 ADELANTOS

3.7

Se podra establecer adelantos directos al contratista, los que en ningun caso excederan en conjunto
del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original.

La entrega de adelantos se hara en la oportunidad establecida en las Bases. En el supuesto que no se
entregue el adelanto en dicha oportunidad, el contratista tiene derecho a solicitar prorroga del plazo
de ejecucion de la prestacion por el nimero de dias equivalente a la demora, siempre que ésta afecte
realmente el plazo indicado.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los servicios objeto
del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la respectiva prestacion; salvo que,
por razones de mercado, el pago del precio sea condicion para la la realizacion del servicio.

La Entidad podra realizar pagos periddicos al contratista por el valor de los servicios contratados en
cumplimiento del objeto del contrato, siempre que estén fijados en las Bases y que el contratista los
solicite presentando la documentacion que justifique el pago y acredite la existencia de la prestacion
de los servicios. Las Bases podran especificar otras formas de acreditacion de la obligacion. Los
montos entregados tendran el caracter de pagos a cuenta.
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En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo que se
indique en el contrato de consorcio.

3.8.1 Plazos para los pagos

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la oportunidad
establecida en las Bases o en el contrato. Para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la
prestacion de los servicios, debera hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias
calendario de ser éstos recibidos.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses conforme a lo
establecido en el articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en que el pago debid
efectuarse.

3.8 DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en la presente seccion o en las

Bases se regirdn por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como por las
disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE SELECCION

(En _esta seccion la Entidad debera completar la informacidn exigida de
acuerdo a las instrucciones indicadas)
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CAPITULO I

1.1

1.2

13

14

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

GENERALIDADES
ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : GOBIERNO REGIONAL PUNO
RUC N° : 20406325815

DOMICILIO LEGAL
Jr. Deustua N° 356 - Puno
OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de SERVICIO DE
ESTUDIO DE MERCADO PARA ARTESANIA TEXTIL, de conformidad con las presentes Bases.

VALOR REFERENCIAL

El valor referencial asciende a S/. 20,000.00 (Veinte Mil con 00/100 Nuevos Soles), incluido los
impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el costo total del servicio. El valor
referencial ha sido calculado al mes de Enero 2010.

Menor al Valor referencial del 100% Valor Referencial 100%

Las propuestas que fueren inferiores al 80%
deberan de presentar a la firma del contrato una
garantia por el monto diferencial hasta por el
25% de la diferencia entre el valor referencial y
la propuesta econdmica.

S/. 20,000.00 (Veinte Mil con
00/100 Nuevos Soles)

Las Propuestas que superen el Valor Referencial del bien en adjudicacidn, seran devueltas por el
Comité, teniéndolas por no presentadas (Articulo 33° de la Ley de Contrataciones del Estado).

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Gerencial General Regional N° 016-
2010-GGR-GR PUNO de fecha 20 de Enero del 2010.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Determinados Rubro 18 Canon, Sobre canon, Regalias, Renta de Aduanas y Participaciones.
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido en el
expediente de contratacion respectivo y segun el Art. 40 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento esta definido en los Términos de Referencia que forman parte de la presente Seccion
en el Capitulo III.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la_presente convocatoria se prestaran en el plazo o vigencia segin
necesidad o calendarizacion de la parte interesada. Dicho plazo constituye un requerimiento
técnico minimo que debe coincidir con lo establecido en el expediente de contratacion.

BASE LEGAL

» Ley NO 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.
* Ley N© 29465 “Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2010".
+ Decreto Legislativo N°© 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.
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» Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

« Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

« Directivas de OSCE

» Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

« Codigo Civil.

« Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

« Ley N°© 28015, Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa.

« Ley N° 27633, Ley que modifica la Ley de Promocién Temporal del Desarrollo Productivo Nacional.

« Ley No 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

« Decreto Ley N° 26122, Ley sobre Represion de la Competencia Desleal.

« Decreto Supremo N° 028-2007-EF del 03-03-2007.

« Constitucion Politica del Peru.

« Resolucion Gerencial General Regional N° 016-2010-GGR-GR PUNO - PAC 2010 Version 1

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de
ser el caso.

CAPITULO II

DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

Convocatoria 12 de Marzo del 2010

Registro de participantes Del 15 de Marzo al 16 de Marzo del 2010

Presentacion de propuestas
En Secretaria de la oficina de Abastecimientos | 17 de Marzo del 2010
y Patrimonio Fiscal de la Sede Central del
Gobierno Regional de Puno, a partir de las
07:30 a.m. hasta las 11:30 a.m.

Calificacion y evaluacion de propuesta 17 de Marzo del 2010

Otorgamiento de la Buena Pro (a través del
SEACE) 17 de Marzo del 2010

2.2 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de los participantes se realizara en El Gobierno Regional — Oficina de Abastecimientos, sito
en el Jr. Deustua N° 356, en las fechas sefialadas en el cronograma, en el horario de 8:00 a 15:00
horas, por derecho de participacion no se pagara ningun costo.

Al registrarse, el participante debera sefalar la siguiente informacion: Nombres y apellidos (persona
natural), DNI, razon social (persona juridica), nimero de RUC, domicilio legal, teléfono fijo, teléfono
movil entre otros segun Registro de Participantes Anexo N° 11, para cuyo efecto acreditara estar
con inscripcion vigente en el RNP, conforme al objeto contractual.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la persona natural o juridica que
desee ser notificada electronicamente, debera consignar una direccion de correo electronico y
mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo previsto en el Reglamento, deban
realizarse.

La notificacion a través del SEACE prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado
adicionalmente, siendo responsabilidad del participante el permanente seguimiento del respectivo
proceso a través del SEACE.
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2.3 ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS
Las propuestas se presentaran en dos sobres cerrados y estaran dirigidas al Comité Especial o al
érgano encargado de las contrataciones de la ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 001-
2010-GRP/CEP, conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

GOBIERNO REGIONAL PUNO
Jr. Deustua N° 356

Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 001-2010-GRP/CEP
Objeto del proceso: “"SERVICIO DE ESTUDIO DE MERCADO PARA
ARTESANIA TEXTIL"

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

SOBRE N° 2: Propuesta Econdmica. El sobre sera rotulado:

Sefores

GOBIERNO REGIONAL PUNO
Jr. Deustua N° 356

Att.: Comité Especial

ADJIUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 001-2010-GRP/CEP
Objeto del proceso: “SERVICIO DE ESTUDIO DE MERCADO PARA
ARTESANIA TEXTIL"

SOBRE N° 02: PROPUESTA ECONOMICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la admision de
propuestas y factores de evaluacion se presentaran en idioma castellano o, en su defecto,
acompanados de traduccion efectuada por traductor publico juramentado, salvo el caso de la
informacién técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catdlogos o similares, que
podra ser presentada en el idioma original. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de
dichos documentos. La omision de la presentacion del documento o su traduccién no es subsanable.

Cuando las propuestas se presenten en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o
electrénicos, llevaran el sello y la rubrica del postor y seran foliadas correlativamente
empezando por el nimero uno. (Art. 63° del Reglamento)

Cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente mediante formularios o
formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio, incluyendo el manual, debiendo llevar el
sello y la rubrica del postor o su representante legal o mandatario designado para dicho
fin.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un proceso de seleccidén, o en un determinado item cuando se trate de procesos de
seleccion seguln relacién de items.
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24 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

Se presentaran en un (1) original y dos (2) copias, debidamente cerrada para el caso de la Propuesta
Técnica y un (1) original para la Propuesta Econdmica:

- Sobre N° 1: Propuesta Técnica : 100 puntos

- Sobre N° 2 : Propuesta Econémica : 100 puntos
SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA:

El sobre N° 1 contendr3, la siguiente documentacion:
Documentacion de presentacion obligatoria:

a) Indice de la Relacién de Documentos — facultativo.
b) Adjuntar Copia Legible del D.N.I. del representante legal, ficha de RUC, vigencia de poder de ser el
caso, documento que acredite la constitucion de la empresa participante.
c) Copia simple de la Constancia vigente de inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores:
Capitulo de Servicios.
d) Carta de presentacion y Declaracion Jurada de datos del postor.
Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
consorciados - Anexo N. © 01.
e) Declaracion Jurada en la que el postor declare que su oferta cumple los Requerimientos Técnicos
Minimos contenidos en el Capitulo IV de las Bases - Anexo N° 02.
f) Declaracion Jurada del postor de acuerdo al Articulo 42° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado - Anexo N° 03.
Promesa Formal de Consorcio, de ser el caso, consignando los integrantes, representante comun,
domicilio comun y el porcentaje de participacion —Anexo N° 04.
La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus integrantes. En caso de
no establecerse en la promesa formal de consorcio las obligaciones, se presumira que los
integrantes del consorcio ejecutaran conjuntamente el objeto de convocatoria, por lo cual cada
uno de sus integrantes debera cumplir con los requisitos exigidos en las Bases del proceso.

Se presume que el representante comun del consorcio se encuentra facultado para actuar en
nombre y representacion del mismo en todos los actos referidos al proceso de seleccion,
suscripcidn y ejecucion del contrato, con amplias y suficientes facultades.

g) Declaracion Jurada de tener pleno conocimiento, acepta y se somete a las bases, condiciones y
procedimientos del proceso de seleccion. Anexo 05.

h) Declaracién Jurada de la responsabilidad y veracidad de presentacion de las propuestas Técnica y
Econdmica. (con firma Legalizado por Notario Plblico) — Anexo N° 06.

i) Declaracion jurada de no tener impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para
contratar con el Estado, conforme al Art. 10° de la Ley — Anexo 09.

j) Declaracién Jurada de tener pleno conocimiento de Sanciones contenidas en la Ley y su
Reglamento del D.L. 1017 — asi como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

k) Declaracion Jurada por Garantia de Seriedad de la Oferta.

Los postores deberan presentar la garantia de seriedad de oferta a efectos de garantizar la
vigencia de su oferta, segin el monto establecido en las presentes Bases, mediante una
Declaracién Jurada comprometiéndose a mantener vigente su oferta hasta la suscripcion del
contrato; en conformidad con el Art°® 157 del Reglamento

I) Declaracion Jurada de Plan de Trabajo: El postor debera presentar un plan de trabajo
especificando a detalle los objetivos objeto de la presente convocatoria, y ademas un
cronograma de las actividades a desarrollar.

NOTA 3:
La omision de alguno de los documentos enunciados acarreard la descalificacion de la
propuesta.
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Documentacion de presentacion facultativa:

a) Certificado de inscripcidn o reinscripcion en el Registro de la Micro y Pequefia Empresa -REMYPE,
de ser el caso.

b) En el caso de servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Callao, podra
presentarse una solicitud de bonificacion por parte de los postores con domicilio en la
provincia o en las provincias colindantes donde se prestara el servicio, segtin el Anexo
No11.

¢) Documentos para la aplicacion de todos los factores de evaluacion (consignar descripcion de

cada documento. En el caso del factor "Experiencia del postor”, Anexo N°7).

SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA
El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacion obligatoria:

a) Oferta econdmica y el detalle de precios unitarios cuando este sistema haya sido establecido en

las Bases (Anexo 10).

El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con mas de dos
decimales.

La propuesta deberd contener el valor total de la oferta econémica, en Nuevos Soles, incluidos
todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, costos laborales conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a
contratar. Por lo tanto, la Entidad no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza (Anexo 8).

EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (02) etapas: La evaluacion técnica y la evaluacion
economica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:

Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econdmica : 100 puntos

Evaluacion Técnica

Se verificara que la propuesta técnica contenga los documentos de presentacion obligatoria y cumpla
con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las propuestas que no
cumplan dichos requerimientos no seran admitidas.

Sélo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones
les aplicara los factores de evaluacion previstos en las Bases y asignara los puntajes
correspondientes, conforme a los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) puntos, seran
descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion econdémica.

2.5.2 Evaluacion Economica

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial seré devuelta por el Comité Especial o el érgano
encargado de las contrataciones, teniéndose por no presentada, conforme lo establece el articulo 33°
de la Ley.

La evaluacion econdmica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a la propuesta
econdmica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignard un puntaje inversamente
proporcional, segun la siguiente féormula:

Gobierno Regional Puno / Jr. Deustua N° 356 / Puno 051-356639 Pag. 19



1Aﬁ?‘,ﬁuc.‘a1}3['_,32‘?“.
i ¥ GOBIERNO REGIONAL PUNO
AMC N° 001-2010-GRP/CEP
Servicio de Estudio de Mercado para Artesania Textil
(Cuarta Convocatoria)

Pi = OmxPMPE
Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i
Oi = Propuesta Econdmica i
Om= Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econdmica

2.5.3 Determinacion del Puntaje Total

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procedera a determinar el puntaje total de
las mismas.

El puntaje total de la propuesta sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la
siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi
Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i
PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i

PEi = Puntaje por evaluacion econémica del postor i

cl = Coeficiente de ponderacién para la evaluacion técnica = 0.70

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econdmica = 0.30
NOTA:

En el caso de contratacion de servicios que se presten fuera de las Provincias de Lima y
Callao debe consignarse lo siguiente:

A solicitud del postor, se asignara una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre la
sumatoria de las propuestas técnica y econémica de los postores con domicilio en la provincia donde
se prestara el servicio objeto del proceso de seleccion o en las provincias colindantes, sean o no
pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio sera el consignado en la constancia de
inscripcion ante el RNP.

IMPORTANTE:
Dicha bonificacion adicional se aplicara siempre que los postores beneficiados hayan presentado la
Declaracién Jurada del Anexo N° 10, incluida en la seccidn especifica de las presentes Bases.

2.6 REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Adicionalmente, conforme al articulo 141° del Reglamento y en concordancia con el objeto de la
convocatoria, podra requerirse, entre otros, los siguientes documentos:

a) Copia de DNI del Representante Legal;
b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa;
c) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado;
d) Copia del RUC de la empresa;
e) Codigo de Cuenta Interbancario (CCI), de corresponder.
f)  Declaracion jurada de cumplimiento de prestacion del servicio.
para efectos de garantizar lo siguiente:

- De fiel cumplimiento del contrato.
- Por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).
- Prestaciones accesorias (de ser el caso).

2.7 PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
El postor ganador de la buena pro debera presentar toda la documentacion requerida para la

suscripcion del contrato en el plazo de cinco (05) dias habiles. La citada documentacion debera ser
presentada en Oficina de Abastecimientos del Gobierno Regional Puno.
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2.8 ADELANTOS

La Entidad No tomara en cuenta para esta Adjudicacion los Adelantos.

2.9 PLAZO PARAEL PAGO

La Entidad se compromete a efectuar el pago al contratista en un plazo maximo de 10 dias calendario
de otorgada la conformidad de recepcion de la prestacion.

2.10 FORMA DE PAGO

De acuerdo con el articulo 176° del Reglamento, para efectos del pago de las contraprestaciones

ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la siguiente documentacion:

Recepcion y conformidad del Organo de Administracion
Informe del funcionario responsable del drea usuaria emitiendo su conformidad de la prestacion

efectuada.
Factura

CAPITULO III

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

I:;IE DESCRIPCION UNI_MED CANT. | PRE_UNI TOTAL
ESTUDIO DE MERCADO PARA
1 | ARTESANIA TEXTIL, Segun Términos | Servicio 1 20,000.00 | 20,000.00
de Referencia
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TERMINOS DE REFERENCIA
ELABORACION DE ESTUDIO DE MERCADOS

I. TRABAJOS A REALIZAR
°  Elaboracién del estudio de mercados para artesania

CONTENIDO DEL ESTUDIO
> Andlisis previo de la situacién,
= Interna

L externa
Andlisis DAFO.
Definicion de los objetivos.
Analisis de la informacién disponible
*  Fuentes internas
= Fuentes externas
> Elecci6n del area de estudio
»  Elecci6n de las técnicas de estudio,
= Cuantitavias
= Cualitativas
> Elaboracion e interpretacion de los datos
> Informe final y presentacion de conclusiones

Y VY

I1. REQUISITOS MINIMOS

*  Experiencia en la prestacion de servicios especializados sobre estudio de mercados
Facilidad para hacer relaciones publicas

Persona juridica prestadora de servicios auténomos.

Persona juridica prestadora de servicio de consultoria.

Contar con personal especializado en artesania.

III. DURACION DEL SERVICIO

Mes de febrero del afio 2010.
IV. LUGAR DEL SERVICIO

Region: Puno; Multi Provincial
V. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

RECURSOS DETERMINADOS
VI. COMPONENTE:

~3,201432 DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LA CADENA PRODUCTIVA DE ALPACA EN LA

REGION PUNO —~ MULTIDISTRITAL.
META:

00001 Desarrollo De Capacidades De La Cadena Productiva De Alpaca En La Region Puno

VIL ESPECIFICA DE GASTO:

2.6.71.63 GASTOS POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Gobierno Regional Puno / Jr. Deustua N° 356 / Puno 051-356639

Pag. 22



1Aﬁ?‘,ﬁuc.‘a1}3['_,32‘?“.
i ¥ GOBIERNO REGIONAL PUNO
AMC N° 001-2010-GRP/CEP
Servicio de Estudio de Mercado para Artesania Textil
(Cuarta Convocatoria)

CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION
PRIMERA ETAPA: EVALUACION TECNICA
(Puntaje Maximo: 100 Puntos)

El COMITE ESPECIAL PERMANENTE Verificara el Cumplimiento de los Términos de Referencia.
Si cumple : Califica y pasa a evaluacion.
No cumple: No califica y se rechaza.

1.- FACTORES DE EVALUACION 100 PUNTOS
1.1.- EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD — (Anexo 07) (Maximo 40 puntos)

Se sustentara con declaracion jurada del representante legal. Hasta cuarenta (40) puntos como maximo. Se
calificara considerando el monto facturado acumulado por el postor por los servicios iguales o similares, al
objeto de convocatoria, durante un periodo determinado de hasta tres (03) afios a la fecha de la presentacion
de las propuestas, por un monto maximo acumulado de cinco (05) veces el valor referencial de la contratacion.
Mediante comprobantes de pago debidamente cancelados los mismos que se pueden acreditar con Voucher de
deposito, reporte de estado de cuenta o que la cancelacion conste en el mismo documento y se acredite
documental y fehacientemente.

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE
De 05 Veces a Mas del Valor Referencial 40.00
De 03 Veces a menos de 05 veces el Valor Referencial 30.00
De 01 a menos de 03 veces el Valor Referencial 15.00
Menores a 01 vez el valor referencial 05.00
1.2.- DISPONIBILIDAD PARA EL SERVICIO — (Anexo 08) (Maximo 10 puntos)

Se sustentara con declaracion jurada del representante legal.

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE
Disponibilidad de 01 a 05 dias calendarios 10.00
Disponibilidad de 06 a 10 dias calendarios 04.00
Disponibilidad de 11 a mas dias calendarios 00.00
1.3.- MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS. (Maximo 20 puntos)

Se sustentara con una declaracion jurada las mejoras al servicio, adicionales a los Términos de Referencia y
deberan estar relacionadas con el servicio a contratar, no deben tener ningin costo adicional, ni estar
condicionada para su otorgamiento es decir de libre disponibilidad.

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE
De 03 tres mejoras sustanciales a mas (a los Term. De Ref.) 20.00
De 01 a 02 mejoras sustanciales (a los Term. De Ref.) 10.00
No ofrece mejoras (cumple Términos de Referencia) 00.00
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1.4.- EXPERIENCIA Y CALIFICACIONES DEL PERSONAL PROPUESTO (Maximo 20 puntos)

El tiempo de experiencia en la especialidad y las calificaciones del personal se
acreditara con contratos y segun lo requerido en el Capitulo II de las presentes
bases y debiéndose sustentar con una Declaracién Jurada.

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE
EXPERIENCIA PROFESIONAL; con (03) afios como
especialista en temas afines relacionados al estudio de 20.00

mercado para Artesania Textil (presentar documentos
sustenta torios).
EXPERIENCIA PROFESIONAL; menor de (Un) 01 a tres (03)

afios como especialista en temas afines relacionados al 10.00
estudio de mercado para Artesania Textil
No adjunta Experiencia Profesional 00.00

Nota: En el supuesto que el postor fuera una persona natural, la experiencia que acredite como tal,
podra acreditarla también como personal propuesto para el servicio, si fuera el caso.

1.5.- CONSTANCIAS O CERTIFICADOS DE PRESTACION (Maximo 10 puntos)

Se presentara conformidades de cumplimiento de servicios objeto de la presente convocatoria de preferencia a
Entidades Publicas (debidamente legalizados y/u originales)

El postor presentara como maximo 05 (cinco) certificados o constancias de cumplimiento de la prestacion, con
una antigliedad de hasta cinco (05) anos hasta un dia antes de la convocatoria del proceso. Se debe
especificar en la constancia: N° de proceso, identificacion del objeto del proceso, el monto
correspondiente y/o no haber incurrido en penalidades u observaciones en los procesos que
participd, conforme al Art. 178 del Reglamento de Contrataciones.

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE
05 constancias  y/o certificados  de prestacion 10.00
El resto de constancias y/o certificados proporcionalmente (c/u 02
Puntos)

IMPORTANTE: Para acceder a la etapa de evaluacion econdmica, el postor debera obtener un
puntaje técnico minimo de ochenta (80) puntos.

* El Comité Especial Permanente no se hara responsable de la documentacion falsa,
adulterada, etc. Que presenten los participantes, ya que dichos actos se tipifican como
delitos en nuestro ordenamiento penal vigente.
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ANEXOS
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ANEXO N.° 01

CARTA DE PRESENTACION Y DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

El que se suscribe, .......cccceveenennee. (nombres y apeéllidos del representante Legal), identificado con DNI NO
................. , con Domicilio Real ............................. Domicilio Legal/ Fiscal/Procesal ..............c..cceeeu.nee.. RU.C.
NO e, , con poder inscrito en la localidad de ................ en la Ficha NP ............ Asiento N°

.................. , declaro bajo juramento que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre o Razdn Social
Domicilio Legal

RUC | Teléfono | |  Fax |

Autorizacion Municipal
Municipalidad NO de Licencia de Funcionamiento Fecha

Participa en Consorcio

SI NO Nombre de las Empresas que participan en Consorcio
Empresa N° 1 Empresa N© 2 Empresa N° 3

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO

Firma y sello del Representante Legal
Nombres y apellidos / Razdn social del postor

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los consorciados.
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ANEXO N.° 02

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS DEL BIEN

Sefores:

COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO .......cciieuuies

Presente.-

De nuestra consideracion:

En calidad de postor, El que suscribe ...........cccceveeeviviiccieecie e (representante legal), identificado con DNI
NO s , con domicilio  real ., domicilio  legal/fiscal/
Procesal......ccecieeeiieeiieiee e con RUC NO ... ,, que se presenta como postor para
el proceso de ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° ......cccovvveersssnessssnssssnes , luego de haber
examinado los documentos del proceso de la referencia proporcionados por la Entidad ........................ y
conocer todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece la adquisicion de ............ccccceveeveeeiceecnreenee. para

.................................................. , de conformidad con dichos documentos y de acuerdo con los Requerimientos
Técnicos Minimos y demas condiciones que se indican en el Capitulo III de las Bases.

En ese sentido, declaro bajo juramento entregar los bienes con las caracteristicas minimas

exigidas, en la forma y plazo conforme a las especificaciones técnicas requeridas en las Bases.

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos / Razdn social del postor
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ANEXO N.° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO)

Sefores:

COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO .......cciieuuies

Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe .......cccooveeviiiiiiiie, , representante legal de .........cccccoeevvvieenns , identificado con DNI N©°
................ , con domicilio real .................ccoeen........ domicilio legal/fiscal/procesail.............................con RUC
NO . , que se presenta como postor para el proceso de ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N°
....................... , para el SERVICIO DE .......cccururmumurannnrannnannsaa - declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el Estado, conforme
al Art. 10° de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de seleccion.

3.- Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos del presente
proceso de seleccion.

4.- Me comprometo a mantener la oferta durante el proceso de seleccidn y a suscribir el contrato, en caso que
resulte favorecido con la Buena Pro.

5.- Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos / Razdn social del postor
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ANEXO N.° 04

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Senores:

COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO .......ccoveuuiee

Presente.-
De nuestra consideracion,

Los suscritos ( nombres y apellidos, DNI y Domicilios reales ) declaramos expresamente bajo juramento que
hemos convenido en forma irrevocable durante el lapso que dure el proceso de seleccion, para presentar
nuestra propuesta conjunta para el proceso de la ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N°
............................. , para el SERVICIO de ..........cceoeevveeevrereereneneenn..r; FESpONSabilizandonos solidariamente
por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, de
conformidad con lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

DEeSIgNAMOS @l SFeiiiiiiiiiiiiiiiis i , identificado con D.N.L
NO...oicie e , con domicCilio real @N.....ccoceveeeeeiiciiieee e Ocupacion..........cc.oeeeveeuennes Edad
................ como representante legal comin del Consorcio, para efectos de participar en todas las etapas del
proceso de seleccion y formalizar la contratacion correspondiente. Adicionalmente, fijamos nuestro domicilio

legal/fiscal/procesal comun <] o de la ciudad de
OBLIGACIONES DE ........: % Participacion
OBLIGACIONES DE ......: % Participacion

PUno, ..ccoovvveeiiiiieeeens
Nombre y apellidos, firma, sello y DNI Nombre y apellidos, firma, sello y DNI del
Representante Legal empresa 1 Representante Legal empresa 2

* Nota: las firmas deben estar debidamente legalizados por notario publico.
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ANEXO N.° 05

DECLARACION JURADA DE CONOCIMIENTO, ACEPTA Y SE SOMETE A LAS BASES, CONDICIONES
Y PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO DE SELECCION.

Sefores:

COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO .......cciieuuies

Presente.-

De nuestra consideracion,

El que suscribe, don ........ccccevevieiieiecieens identificado con D.N.I. NO........cccvvevvrvennnnne. , con domicilio real
BN et , Representante Legal de ... , con domicilio
legal/fiscal/procesal...........ccceevvveenunennen. ,con RUC NO e, , declaro bajo juramento que

tengo pleno conocimiento, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos del proceso de seleccién de
ADJUDICACION DE  MENOR  CUANTIA NO e para el Servicio de
.............................................. conforme a la Ley de Contrataciones y su Reglamento.

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos/ Razdn Social del postor
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ANEXO N.° 06

DECLARACION JURADA DE LA RESPONSABILIDAD Y VERACIDAD DE LA PRESENTACION DE

PROPUESTAS.
Sefiores:
COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO ......ccconumumae
Presente.-
De nuestra consideracion,
El que suscribe, don ........cccoeeviieiieiecieeins identificado con D.N.I. NO........ccecvevvrvennnnne. , con domicilio real
BN e e , Representante Legal de ... , con domicilio
legal/fiscal/procesal..........ccccovecvrrvernnnn ,con RUC NO e , declaro bajo juramento ser el

Unico responsable de la presentacion de las propuestas técnica y econdmica, en caso de identificarse algln
documento adulterado, falsificado, me someteré a las instancias administrativas y judiciales.

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos/ Raz6n Social del postor
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ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA DE EXPERIENCIA DEL POSTOR

Sefores:

COMITE ESPECIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° ......ccocviuens

Presente.-

El que suscribe dOn: .o , con documento de identidad
N e , Representante Legal de la EMPresa.....cccccicieeeieeennininsscesnnnsnesesennnns , con RUC. N°
............................... , y con Domicilio real Domicilio
Legal/fiscal/procesal.........ccceeeeiiiinniniineieiicn s , declaro bajo juramento, que la siguiente informacion

se sujeta a la verdad:

OO N([O | DA WIN|—

—
o

TOTAL

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos/ Raz6n Social del postor
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ANEXO N.° 08

DECLARACION JURADA DE DISPONIBILIDAD DEL SERVICIO

Senores:
COMITE ESPE’CIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO ......cccveuenns

Presente.-

De nuestra consideracion,

El que suscribe, don ........cccoeevvivieiciieciec, identificado con D.N.I. NO.......cc.cccevvivirirenrens , con domicilio real
=12 SRR RS , Representante Legal de ......cooieiieinns , con domicilio
legal/fiscal/procesal.........ccccccovvevercnrnns ,con RUC NO e, , declaro bajo juramento entregar
los bienes objeto del presente proceso en el plazo de .......cccccccuvenene. dias calendario, contados a partir de
PUNO, oo

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos/ Razdn Social del postor
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ANEXO N.° 09

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTOS PARA SER POSTOR Y/O CONTRATISTA Y
CONOCER INFRACCIONES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Sefores:

COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO .......cciieuuies

Presente.-

De nuestra consideracion,

El que suscribe, don ........ccccevevieiieiecieens identificado con D.N.I. NO........ccecvevrrvennnnne. , con domicilio real
BN e e , Representante Legal de la empresa ........cccocveieccnns , con
domicilio legal/fiscal/procesal..........c..ccccvvvueeireens ,oN RUC NO ..o , declaro bajo juramento

no tener impedimentos para ser postor y/o contratista; conforme al D.L. 1017 sefialados en el Art. 10° de la
LCE, no tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, conforme el inciso f).
Asi mismo conozco las Infracciones y Sanciones Administrativas conforme el Art. 237° del RLCE. Mi persona es
el Unico responsable de la veracidad en la presentacién de las propuestas de la empresa, en caso de

identificarse algun documento adulterado, falsificado, me someteré a las instancias administrativas y judiciales.

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos/ Razdn Social del postor
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ANEXO N.°© 10

DECLARACION JURADA DE PROPUESTA ECONOMICA

(MODELO)
Sefiores:
COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO° ....ccovvveurnnns
Presente.-
De nuestra consideracion,
El que suscribe, don identificado con D.N.I. N° , con domicilio real en ,
domicilio legal/fiscal/procesal .........c.cccocevvireiiiiieeiieeciecnenn, Representante Legal de , con RUC No
, declaro bajo juramento que nuestra propuesta econdmica es la siguiente:

UNIDAD PRECIO PRECIO

CANTIDAD CONCEPTO MEDIDA | UNITARIO TOTAL

TOTALS/.

w

(monto en letras) nuevos soles referidas al mes de

.................... Del afio 2010.”

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, costos laborales,
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del

bien.

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos / Razdn social del postor

HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS
PRESTADOS FUERA DE LIMA Y CALLAO

Sefiores
COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO .......ccvceeeeee

Presente.-

El que suscribe, don ........ccceeviiiviieieiieens identificado con D.N.I. NO........ccevvvvvrvennrnne. , con domicilio real
BN e e , Representante Legal de la empresa .......cccocveieecnns , con
domicilio legal/fiscal/procesal...........c.cccouerueennnnnn ,con RUC NO e , Mediante la presente

solicito la asignacion de la bonificacion del 10% sobre el puntaje de mi propuesta técnica y econdmica, en los
términos prescritos por el numeral 6 del articulo 71° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
debido a que mi representada, se encuentra domiciliada en ..........cccccoeeieeis (Consignar domicilio del
postor), la que esta ubicada en la provincia..................... (Consignar provincia o provincia colindante al

lugar en el que se prestara el servicio, la que podra pertenecer o no al mismo departamento o

region).
PUNO,..uvviiiiicciieeeee e
HUELLA DIGITAL
INDICE DERECHO
Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos / Razdn social del postor
NOTA 12:

Para asignar la bonificacion el Comité Especial o el organo encargado de las contrataciones
verificara el domicilio consignado en la constancia de inscripcion en el Registro Nacional de
Proveedores.
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ANEXO N° 11

REGISTRO DE PARTICIPANTE

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° .....ccccvserrmrsnnsnmsssssssssssnsssnnnns

SERVICIO DE: ......ccciimiimiimni s s s s s s s

DATOS DEL PARTICIPANTE:

RAZON SOCIAL RUC(OBLIGATORIO):
(OBLIGATORIO) | cooeeoisoeeeeeeeeeeeesooessssssssseeeeeesssssesssssssssssseeessssssssssssssssssnnnee | eovvossssssssssssssssssessssssssssssssns
APELLIDO Y DNI(OBLIGATORIO):
NOMBRES
(REPRESENTATE ..................................................................................................................
LEGAL)
(OBLIGATORIO)
TELEFONO
FLJO(OBLIGATORIO):
DOMICILIO ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
LEGAL(OBLIGATORIO) TELEFONO
....................................................................................... MOVIL(OBLIGATORIO):
FIRMA(OBLIGATORIO):
CORREO(OBLIG.)
FECHA Y HORA DE
REGISTRO HORA -----------------------------------------------------------------------------

NOTA: Este formato deberd de ser entregado personalmente en la OFICINA DE
ABASTECIMIENTOS Y PATRIMONIO FISCAL, en los dias y la hora previstos para el
REGISTRO DE PARTICIPANTES segun el calendario del presente proceso. De no haber
llenado los recuadros (OBLIGATORIO) NO se aceptara este anexo.

Firma y sello del representante legal
Nombres y apellidos / Razon social del postor
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PROFORMA DE CONTRATO

NOTA 6:

Este modelo solo debera ser utilizado cuando se opte por la suscripcion del contrato o cuando se trate de
convocatorias de adjudicaciones de menor cuantia derivadas de desierto de Concursos Piblicos y
Adjudicaciones Directas.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de ........... , que celebra de una parte .........c.ccceenene. , en
adelante LA ENTIDAD, con RUC No° ......... , con domicilio legal en ............ , representada por ............ , identificado con DNI N©
................ , Yy de otra parte ..., €O RUC NO .., cON domicilio legal en
............................................. , inscrita en la Ficha N° ........ Asiento N° ........... del Registro de Personas Juridicas de
(Ciudad), debidamente representado por su Representante Legal, , con DNI N°
.................... , seguin poder inscrito en la Ficha N° .........., Asiento N° ........... del Registro de Personas Juridicas de (Gudad), a

quien en adelante se le denominara “EL CONTRATISTA” en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO

Con fecha ....... , el Comité Especial/drgano encargado de las contrataciones® adjudicé la Buena Pro de la Adjudicacién de
Menor Cuantia NO ..............cccoeveviveiieenne para la contratacion del servicio de ...... (indicar objeto de contratacion,), a
........................... (indicar nombre del ganador de la Buena Pro), cuyos detalles, importes unitarios (en caso de
corresponder) y totales, constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: FINALIDAD DEL CONTRATO

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a S/. ........ccce...... a todo costo, incluido IGV, (de corresponder).

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que sea necesario para la correcta
ejecucién de la prestacién materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO®
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en .......cccccee.e. (indicar moneda), en el plazo de
........................... (indicar el plazo en el que la Entidad efectuara el pago), luego de la recepcion formal y completa de
la documentacion correspondiente, segln lo establecido en el articulo 181° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo que no excedera
de los diez (10) dias de ser estos recibidos.

CLAUSULA QUINTA: INICIO Y CULMINACION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion de la prestacion se extendera desde .............. NaSta.sssssrsssssmssssnnsssnnnnan (debera indicarse desde
cudando se computa el plazo de ejecucion de las obligaciones a cargo del contratista y hasta cudndo se
extienden éstas).

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por la oferta ganadora y los documentos derivados del proceso de seleccion que
establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS’
EL CONTRATISTA entregd a la suscripcion del contrato la respectiva garantia solidaria, irrevocable, incondicional y de
realizacién automatica a solo requerimiento, a favor de LA ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes:

- De fiel cumplimiento del contrato: S/...................... ,através de la .o (Indicar el tipo de garantia).
Cantidad que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original y tiene una vigencia hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion.

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

- Adicional por el monto diferencial: S/......ccoceuennen. , de ser el €aso, ..ccceriiiiens , a través de la
..................... (Indicar el tipo de garantia), con una vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion.
- Garantia por prestaciones accesorias: S/.........c........ , de ser el caso, ....cccoeevreruenns ,atravésdela ................ (Indicar

el tipo de garantia) con una vigencia hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
NOTA 7:

® Debera indicarse si es el Comité Especial o el rgano encargado de las contrataciones quien estuvo a cargo de la seleccion
del proveedor.

® En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

’Esta clausula sélo deberd ser incluida en los contratos que se suscriban en las adjudicaciones de menor cuantia derivadas
de desierto de concursos publicos o adjudicaciones directas publicas.
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En aplicacion de lo dispuesto en el Articulo 159° del Reglamento, en las contrataciones de servicios que
conlleven la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, reparacion o actividades
afines, se otorgarda una garantia adicional por dicho concepto. La garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias se renovara periodicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones
garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacion en ningun caso.

Esta(s) garantia(s) es (son) emitida(s) por una empresa bajo el dmbito de la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o que estén consideradas en la lista actualizada de bancos extranjeros de
primera categoria que periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

La garantia de fiel cumplimiento y, de ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la propuesta deberan encontrarse
vigentes hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo de EL CONTRATISTA.®

Alternativamente, las micro y pequenas empresas podran optar que, como garantia de fiel cumplimiento, la Entidad retenga
el diez por ciento (10%) del monto total del contrato, conforme a lo establecido en el articulo 39° de la Ley. Para este caso,
la retencién de dicho monto se efectuara durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION®
LA ENTIDAD estd facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no cumpliera con renovarlas, conforme a lo
dispuesto por el articulo 164° del Reglamento.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el Articulo 176° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose claramente el sentido de éstas, dandose al
contratista un plazo prudencial para su subsanacion, en funcion a la complejidad del servicio. Dicho plazo no podra ser
menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias calendario. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad
con la subsanacién, la Entidad podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectuard la recepcién, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose las penalidades que correspondan.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
El contratista declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, bajo
sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad de recepcién de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50° de la Ley.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES"®

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD le
aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse en concordancia con el articulo 165°
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se
calculara de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el contrato por incumplimiento.

8De manera excepcional, en aquellos contratos que tengan una vigencia superior a un (1) afio, previamente a la suscripcién
del contrato, las Entidades podran aceptar que el ganador de la Buena Pro presente la garantia de fiel cumplimiento y de
ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la propuesta, con una vigencia de un (1) afo, con el compromiso de
renovar su vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion.

° Esta clausula sélo deberd ser incluida en los contratos que se suscriban en las adjudicaciones de menor cuantfa derivadas
de desierto de concursos publicos o adjudicaciones directas publicas.

¥ Deberd considerarse las penalidades que se hubieran establecido al amparo del articulo 166° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final; o si fuese necesario se cobrara
del monto resultante de la ejecucion de las garantias de Fiel Cumplimiento o por el Monto diferencial de la propuesta (de ser
el caso).

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Cddigo Civil y demas normas concordantes.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 409, inciso c), y 44° de la Ley, y los
articulos 167° y 168° de su Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
169° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

NOTA 8:
En el caso que se contrate servicios de intermediacion laboral (por efjemplo, servicio de seguridad o servicios
de limpieza) se debera incorporar la siguiente causal de resolucion:

"Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion por parte
de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL CONTRATISTA. Las
entidades estan obligadas a verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales que tiene EL
CONTRATISTA con los trabajadores destacados; para tal obligacion podran solicitar la inspeccion de la
Autoridad Administrativa de Trabajo”.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de la indemnizacion por dafio ulterior, las sanciones administrativas y pecuniarias aplicadas a EL CONTRATISTA,
no lo eximen de cumplir con las demas obligaciones pactadas ni de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere
lugar.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
En lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, seran de aplicacion las
disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y demas normas concordantes.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver las controversias que se
presenten durante la etapa de ejecucién contractual dentro del plazo de caducidad previsto en los articulos 144°, 170, 175°
y 1779 del Reglamento o, en su defecto, en el articulo 52° de la Ley.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacion la referida controversia, sin perjuicio de recurrir al
arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segun lo sefialado en el articulo 214° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta como una sentencia.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Pulblica corriendo con todos los gastos que demande
esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: VERACIDAD DE DOMICILIOS
Las partes contratantes han declarado sus respectivos domicilios en la parte introductoria del presente contrato.

NOTA 9:
En el caso que se contrate servicios de intermediacion laboral (por efjemplo, servicio de seguridad o servicios
de limpieza) se debera incorporar la siguiente clausula:

"CLAUSUIA.........

a) Descripcion de las labores a realizarse, fundamentando la naturaleza temporal, complementaria o
especializada del servicio, en relacion con el giro del negocio de la empresa usuaria, y

b) Términos del contrato del personal destacado, para lo cual debera tenerse en cuenta lo indicado en el
articulo 13° del Decreto Supremo N° 003-2002-TR".

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdmica y las disposiciones del presente contrato, las partes lo firman
por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de .......... al v,

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”

"' De conformidad con los articulos 2160 y 217° del Reglamento, podra adicionarse la informacién que resulte necesaria
para resolver las controversias que se susciten durante la ejecucion contractual. Por ejemplo, podria indicarse si la
controversia sera resuelta por un tribunal arbitral o un arbitro Unico.
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